
คู่มือการปฏิบัติงาน 

การใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการดำเนินงานและ 
บริหารจัดการกองทุนหลักประกนัสุขภาพในระดับท้องถิน่หรือพื้นที่ 

(กปท.) 
 

 

 

 
 

 

 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

สำนักปลัด 

องค์กรบริหารส่วนตำบลหนองเต่า  

อำเภอบ้านหมี่ จังหวัดลพบุร ี



 

 

 

 

 

 

 

วิธีการ ขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

การใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการดำเนินงาน 

และบริหารจัดการกองทุนหลักประกนัสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่  

(กปท.) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
การใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการดำเนินงาน 

และบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่  

(กปท.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เขา้ระบบ https://obt.nhso.go.th/obt/home 

( 1 นาที) 

จดัท าแผนการเงิน ที่เมนู “บนัทกึขอ้มลู”  

เมนยู่อย “จดัท าแผนการเงิน” และออกรายงาน กปท.1 และ กปท.2 

เพื่อเตรียมใหค้ณะกรรมการกองทนุฯ อนมุติั 

( 30 นาที) 

 

เมื่อคณะกรรมการกองทนุฯ อนมุติัใหบ้นัทึก

อนมุติัและออกรายงาน กปท.3   

( 15 นาที) 

เมื่อคณะกรรมการกองทนุฯ อนมุติัใหบ้นัทึก

อนมุติัและออกรายงาน กปท.6   

( 15 นาที) 

จดัท าแผนสขุภาพ ที่เมน ู“บนัทกึขอ้มลู”  

เมนยู่อย “แผนสขุภาพชมุชน” 

และออกรายงาน กปท.4 และ กปท.5 เพื่อเตรียมใหค้ณะกรรมการกองทนุฯ อนมุติั 

( 60 นาที) 



การจดัท าโครงการ มี 2 กรณี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการทั่วไป 

 ที่เมน ู“บนัทึกขอ้มลู”  

เมนยู่อย “จดัท าโครงการ” 

และพิมพ ์กปท.7 และ กปท.8 ใหผู้ร้บัผิดชอบ

ลงนามเพื่อเสนอคณะกรรมการกองทนุฯ 

พิจารณาอนมุติั 

( 30 นาทีต่อโครงการ) 

 

โครงการผา้ออ้มผูใ้หญ่ 

 ที่เมน ู“จดัท าโครงการ (ผา้ออ้ม)” 

และพิมพ ์กปท.7 และ กปท.8 ใหผู้ร้บัผิดชอบ

ลงนามเพื่อเสนอคณะกรรมการกองทนุฯ 

พิจารณาอนมุติั 

( 30 นาทีต่อโครงการ) 

 

เมื่อคณะกรรมการกองทนุฯ อนมุติัใหบ้นัทึก ที่เมน ู

“พิจารณาโครงการ”และออกรายงาน กปท.9   

(5 นาที/โครงการ) 

 



เมื่อต้องการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดัท าบนัทกึขอ้ตกลง ที่เมน ู“บนัทกึขอ้มลู”  

เมนยู่อย “พิจารณาโครงการ” หวัขอ้ “สรา้งขอ้ตกลง” (กปท.11) 

 และพิมพบ์นัทกึขอ้ตกลง 2 ฉบบั  

(20 นาที/โครงการ) 

 

การจดัท าฎีกา ที่เมนู “บนัทกึขอ้มลูรบั-จ่าย”  

เมนยู่อย “สมดุเงินสดจ่าย” หวัขอ้ “สรา้งฎีกาจ่ายเงิน” และพิมพฎ์ีกา กปท.12 

(15 นาที/โครงการ) 

 

เขียนเช็คสั่งจ่ายและบนัทึกที่เมน ู“บนัทกึขอ้มลูรบั-จ่าย”  

เมนยู่อย “วิธีการจ่ายเงิน” บนัทกึวิธีการจ่ายเงิน 

(15 นาที/โครงการ) 

 

จ่ายเงินใหก้บัผูร้บัผิดชอบโครงการพรอ้มแนบใบเสรจ็รบัเงิน

หรือใบส าคญัรบัเงิน 

(10 นาที/โครงการ) 

 

เมื่อไดร้บั statement ของธนาคาร ใหบ้นัทกึใน “บนัทึกขอ้มลูรบั-จ่าย”  

เมนยู่อย “สมดุคมุเช็ค” บนัทึกวนัที่เช็คขึน้เงิน 

(10 นาท)ี 

 

เมื่อเสรจ็สิน้โครงการใหผู้ร้บัผิดชอบโครงการรายงานตามแบบ กปท.10 

และบนัทกึใน “บนัทกึขอ้มลู” เมนยู่อย “รายงานผลโครงการ” 

(10 นาที/โครงการ) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมายและเอกสารอื่นทีเ่กี่ยวข้อง 
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          ค ำสั่ง        (ชื่อ อปท.)  

ที่.........../ ๒๖๖๑ 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรกองทุนหลักประกันสุขภำพ (ชื่อ อปท.) 
      

  เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนและบริหำรจัดกำรกองทุนหลักประกันสุขภำพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่  
เป็นไปตำมมำตรำ ๔๗ แห่งพระรำชบัญญัติหลักประกันสุขภำพแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๕  ประกอบกับข้อ ๖ และ ๑๒  
วรรคห้ำ แห่งประกำศคณะกรรมกำรหลักประกันสุขภำพแห่งชำติ เรื่อง หลักเกณฑ์เพ่ือสนับสนุนให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นด ำเนินงำนและบริหำรจัดกำรระบบหลักประกันสุขภำพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ พ.ศ. ๒๕๖๑ ลงวันที่  
๑๓ กันยำยน พ.ศ. ๒๕๖๑ ประกอบกับอ ำนำจตำมกฎหมำยของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเกี่ยวกับกำรออกค ำสั่ง     

  (ชื่อ อปท.)     จึงออกค ำสั่ง ไว้ดังต่อไปนี้ 

 ข้อ ๑ ที่ปรึกษำคณะกรรมกำรกองทุน ประกอบด้วย 
 (๑) สำธำรณสุขอ ำเภอ 
 (๒) ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำล (ประจ ำอ ำเภอ )  หัวหน้ำหน่วยบริกำรประจ ำที่จัดบริกำรสำธำรณสุขในพื้นที)่ 
   (๓) ท้องถิ่นอ ำเภอ 

  ข้อ ๒ กรรมกำรกองทุนหลักประกันสุขภำพ ประกอบด้วย 
 (๑)  นำยกเทศมนตรี ............... / นำยก อบต. .......................             ประธำนกรรมกำร 
 (๒)  ชื่อ - สกุล..........................  ผู้ทรงคุณวุฒิในท้องถิ่น           กรรมกำร 
 (๓)  ชื่อ - สกุล..........................  ผู้ทรงคุณวุฒิในท้องถิ่น           กรรมกำร 
 (๔)  ชื่อ - สกุล..........................  สมำชิกสภำ (อบต./เทศบำล)                กรรมกำร 
 (๕)  ชื่อ - สกุล..........................  สมำชิกสภำ (อบต./เทศบำล)                             กรรมกำร 

 (๖)   ชื่อ - สกุล.......................... หวัหน้ำหน่วยบริกำรปฐมภูมิ(ที่จัดบริกำรสำธำรณสุขในท้องถิ่น)  กรรมกำร 
    (๗)  ชื่อ - สกุล.........................  หัวหน้ำหน่วยบริกำรปฐมภูมิ(ที่จัดบริกำรสำธำรณสุขในท้องถิ่น)  กรรมกำร                                                                                                    

 (๘)  ชื่อ - สกุล.......................... อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนในท้องถิ่น       กรรมกำร 
 (๙)  ชื่อ - สกุล.......................... อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนในท้องถิ่น       กรรมกำร 
 (๑๐) ชื่อ - สกุล.......................... ผู้แทนหมู่บ้ำนหรือชุมชน    กรรมกำร 
 (๑๑) ชื่อ - สกุล.......................... ผูแ้ทนหมู่บ้ำนหรือชุมชน    กรรมกำร
 (๑๒) ชื่อ - สกุล.......................... ผูแ้ทนหมู่บ้ำนหรือชุมชน    กรรมกำร
 (๑๓) ชื่อ - สกุล.......................... ผูแ้ทนหมู่บ้ำนหรือชุมชน    กรรมกำร 
 (๑๔) ชื่อ - สกุล.......................... ผู้แทนหมู่บ้ำนหรือชุมชน    กรรมกำร 
 (๑๕) ชื่อ - สกุล.......................... ผูแ้ทนศูนย์ประสำนงำนหลักประกันสุขภำพประชำชน  กรรมกำร 
                                         หรือหน่วยรับเรื่องร้องเรียนอิสระ (ถ้ำมี) 
 (๑๖)  ปลัด (เทศบำล ...... / อบต. ......)        กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 (๑๗)  ผู้อ ำนวยกำรหรือหัวหน้ำกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม     กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
         หรือส่วนสำธำรณสุขทีไ่ด้รับมอบหมำย 
  (๑๘) หัวหน้ำหน่วยงำนคลังหรือเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนคลัง       กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
                   ทีไ่ด้รับมอบหมำย 

  

ตัวอย่าง 



  

  

 ข้อ ๓  ให้คณะกรรมกำรตำมข้อ ๒ มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังต่อไปนี้  
(๑) พิจำรณำอนุมัติแผนกำรเงินประจ ำปีของกองทุนหลักประกันสุขภำพ 
(๒) พิจำรณำอนุมัติโครงกำร หรือกิจกรรม ให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของกองทุนตำมข้อ ๑๐ 
(๓) ออกระเบียบที่จ ำเป็นเพ่ือประสิทธิภำพในกำรบริหำรกองทุน ทั้งนี้ ต้องไม่ขัดหรือแย้ง  

กับประกำศนี้ 
(๔)  สนับสนุนให้บุคคลในท้องถิ่นสำมำรถเข้ำถึ งบริกำรสำธำรณสุขทั้ งที่บ้ ำน ในชุมชน 

หรือหน่วยบริกำร ได้อย่ำงทั่วถึงและมีประสิทธิภำพ 
(๕) ให้ค ำแนะน ำในกำรจัดท ำข้อมูลและโครงกำร หรือกิจกรรมที่ เกี่ยวกับงำนสำธำรณสุข 

ของกลุ่มเป้ำหมำย แก่หน่วยงำน องค์กรหรือกลุ่มประชำชน และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (๖) พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน รำยงำนกำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน 
และเงินคงเหลือของกองทุนหลักประกันสุขภำพ 

 ข้อ ๔ ให้คณะกรรมกำร ตำมข้อ ๒ มีวำระอยู่ ในต ำแหน่งและอ ำนำจหน้ำที่  แห่งประกำศ
คณะกรรมกำรหลักประกันสุขภำพแห่งชำติ เรื่อง หลักเกณฑ์เพ่ือสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด ำเนินงำน
และบริหำรจัดกำรระบบหลักประกันสุขภำพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่  พ.ศ. ๒๕๖๑ ลงวันที่ ๑๓ กันยำยน  
พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป       

    สั่ง  ณ วันที่ ........................................ 

               

       ลงนำม         

              (............................................................) 

      นำยกเทศมนตรี ............ / นำยก อบต. ................ 
 
 
 
 
 
 
  *** เอกสารฉบับนี้เป็น “ตัวอย่าง” ในการด าเนินการออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกองทุนฯ 
เท่านั้น องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถปรับรูปแบบการออกค าสั่งให้เป็นไปตามที่หนว่ยงาน
ก าหนด 























      ์

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการดําเนินงาน

และบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับ

ทองถ่ินหรือพื้นที่ (กปท.)

มนัสชนก ณ มงคล

สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

การดําเนินงานในระบบสารสนเทศกองทุนหลักประกันสุขภาพทองถ่ิน

เจาหนาที่กองทุนฯ

จัดทํา

แผนการเงิน

จัดทํา

แผนสุขภาพชุมชน

จัดทํา

โครงการ/บันทึก

ขอตกลง

รับเงิน/จายเงิน/คืน

เงิน/ปรับปรุงรายการ

ทางบัญชี

ออกรายงาน

ดานบัญชี

แผนการเงิน/แผนสขุภาพชมุชน/โครงการ/บันทึกขอตกลง สงรายงานทางบัญชี

STEP 1 STEP 2 STEP 3 STEP 4 STEP 5

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

ข้ันตอนการดําเนินงานระบบงานกองทุนหลักประกันสุขภาพทองถ่ิน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

จัดทําแผนการเงิน

กปท.1/กปท.2/

กปท.3

จัดทําแผนสุขภาพชุมชน

กปท.4/กปท.5/กปท.6

จัดทําโครงการ

กปท.7/กปท.8

พิจารณาโครงการ

กปท.9

จัดทําขอตกลง

ยกเวน 

ดานที่ 4/อปท.

สมุดเงินสดจาย

สรางฎีกาการจายเงิน

วิธีการจายเงิน

เช็ค/โอน
สมุดคุมเช็ค

เงินรับคืนจากโครงการ
***เฉพาะดานท่ี 4*** จัดสงรายงานการเงิน

ทุกไตรมาส

บันทึกรายรับ

- เงินโอนจาก สปสช.

- เงินสมทบจาก อปท.

- บันทึกรายไดอื่น ๆ

รายงานผลโครงการ

กปท.10/เงินรับคืน

จากโครงการ
***ดานท่ี 1 2 3 5 และ 6

1 2 3

7 6 5

9 10 11

4

8
12

เช็ค

โอน

ปรับปรุงรายการทางบัญชี
รับ/จาย



      ์

ชองทางการเขาใชงานระบบ
https://obt.nhso.go.th/obt/home

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

• สําหรับหนวยบรกิาร --> บริการออนไลน --> งานดานกองทุนทองถ่ิน

ชองทางการเขาใชงานระบบ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

https://obt.nhso.go.th/obt/home
การสมัครเขาใชงานโปรแกรม

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

สมัครเขาใชงานครั้งแรก

กรณีลืมรหัสผาน

***กรณียายหนวยงาน

ประสาน สปสช.เขต



      ์

สมัครเขาใชงานระบบ

***กรอกรายละเอียดใหครบทุกชอง***

1 กปท. สามารถสมัครไดหลาย USER

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ขอมูลกองทุนหลักประกันสุขภาพ

1. เลือกเขตพ้ืนที

2. เลือกจังหวัด

3. เลือกอําเภอ

4. เลือกกองทุน

ขอมูลผูใชงาน

1. กรอกเลขบัตรประชาชน

2. ช่ือ-นามสกุล (Auto)

3. กรอกท่ีอยูหนวยงาน

4. เบอรโทร/E-mail(ยังสามารถใชงานได

และกรอกใหถูกตอง)/Line ID

ขอมูลสําหรับเขาระบบ

1. รหัสผูใช (Auto)

2. กรอกรหัสผาน อยางนอย 8 ตัวอักษร

3. ยืนยันรหัสผาน



      ์

กรณีลืมรหัสผาน/เปลี่ยนรหัสผาน

***เม่ือไดรับรหัสผานแลว ทําตามขั้นตอนดังนี้***

1. Login เขาสูระบบดวย 

username/password ที่ไดรับจากอีเมล

2. ทําการเปลี่ยนรหัสผาน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กรอกเลขบัตรประชาชน ระบบจะทําการสง 

Password ไปยัง E-mail



      ์

การใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการดําเนินงานและบริหาร

จัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับทองถ่ินหรือพื้นท่ี 

(กปท.)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

เขาสูระบบ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กรอก Username/Password

ตามที่ไดสมัคร



      ์

1.จัดทําแผนการเงิน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

จดัทาํแผนการเงิน
ในแตละปงบประมาณ กปท.จะตองจัดทําแผนการเงินกอนทุกครั้ง

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุมเพ่ิมแผนการเงิน



      ์

จดัทาํแผนการเงิน

-ตามท่ี กปท.คาดการณเหลือสิ้นปบประมาณ

-ดอกเบ้ีย/เงินบริจาค

-ยอดประชากรท่ี สปสช.เขตแจง X 45 บาท

-ยอดท่ี กปท.คาดวาจะสมทบ
* ไมมี กรอกเลข 0

1. ระบุจํานวนเงินยอดยกมา

2. ระบุจํานวนเงินที่ สปสช. จัดสรร

3. ระบุจํานวนเงินที่ อปท. สมทบ

4. ระบุจํานวนเงินจากรายไดอื่น ๆ 

5. ระบบจะคํานวณยอดประมาณการรายรับ โดยยอด

ประมาณการรายรับจะมาจากจํานวนเงินในขอ 

2+3+4 รวมกัน

6. ระบบจะคํานวณยอดรวมเงิน โดยยอดรวมเงินจะมา

จากจํานวนเงินในขอ 1+2+3+4 รวมกัน

7. ระบุจํานวนเงินงบประมาณในการจัดทําแผนสุขภาพ

ชุมชนทั้ง 5 ประเภท (ขอ 1-6)

หมายเหตุ : ในขอ 4. สนับสนุนคาใชจายในการ

บริหารหรือพัฒนากองทุน ระบบจะมีการคํานวณ

ยอดเงินที่ตองระบุให โดยจะคํานวณมาจากชอง

ประมาณการรายรับ

เงือ่นไข และขัน้ตอนในการบนัทกึขอ้มลูดา้นงบประมาณ

1

2

3

4
2+3+4

1+2+3+4

*กรณี สปสช.จัดสรร*

คํานวณเงินดานที่ 1-6 “รวมเปนเงินทั้งสิ้น”เทากบัหรือนอยกวา “รวมเงิน”
มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



จดัทาํแผนการเงิน
-ตามท่ี กปท.คาดการณเหลือสิ้นปบประมาณ

-ดอกเบ้ีย/เงินบริจาค* ไมมี กรอกเลข 01. ระบุจํานวนเงินยอดยกมา

2. ระบุจํานวนเงินจากรายไดอื่น ๆ 

3. ระบบจะคํานวณยอดรวมเงิน โดยยอดรวมเงินจะมา

จากจํานวนเงินในขอ 1+2 รวมกัน

4. ระบุจํานวนเงินงบประมาณในการจัดทําแผนสุขภาพ

ชุมชนทั้ง 6 ประเภท (ขอ 1-6)

หมายเหตุ : การดําเนินงานและบริหารจัดการกองทุน

หลักประกันสุขภาพในปงบประมาณน้ัน กรณี

คาใชจายเพื่อการบรหิารหรือพัฒนากองทุน

หลักประกันสุขภาพตามขอ 10 (4) ใหสนับสนุน

คาใชจายไดไมเกินวงเงินของปงบประมาณที่ผานมา 

เงือ่นไข และขัน้ตอนในการบนัทกึขอ้มลูดา้นงบประมาณ

1

2

1+2

*กรณี สปสช.ไมจัดสรร*

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม
คํานวณเงินดานที่ 1-6 “รวมเปนเงินทั้งสิ้น”เทากบัหรือนอยกวา “รวมเงิน”



      ์

จดัทาํแผนการเงิน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดออกรายงานท่ีปุม “กปท.1” และ .”กปท. 2” 

เพ่ือนํารายงานไปพิจารณากอนการอนุมัติแผนการเงิน 

แบบจัดทําแผนการเงิน พิมพเพ่ือเตรียมนําเสนอคณะกรรมการ

แบบเสนอแผนการเงิน พิมพเพ่ือเตรียมนําเสนอคณะกรรมการ

กรณีท่ียังไมไดพิจารณาแผนการเงิน สามารถแกไขได

ลบแผนการเงิน

กรณีคณะกรรมการอนุมัติแผนการเงินแลว เพ่ือออก กปท.3

ขอสังเกตการจัดทําแผนการเงิน

• เลือกวันท่ีจัดทําแผนการเงินตามจริง (ไมสามารถเลือกวันท่ีอนาคตได)

• เลือกปงบประมาณท่ีตองการจัดทําใหถูกตอง

• บันทึกยอดยกมา ณ วันท่ี 30 กย. 2565

• กรณี สปสช. จัดสรร ใหใชประชากรท่ี สปสช.เขตแจง x 45 บาท กรณี สปสช.ไมจัดสรร คํานวณ คาบริหาร

จัดการดานท่ี 4 ตามประกาศฯ

• เลือกสัดสวนการสมทบงบประมาณใหถูกตอง (ใชขอมูลขนาดรายไดป 2564)

• อปท.สมทบไดไมนอยกวาท่ีโปรแกรมคํานวณใหเปนไปตามประกาศฯ

• กรณีคาบริหารจัดการดานท่ี 4 โปรแกรมจะคํานวณยอดใหตามประกาศฯ

• บันทึกแผนการเงินใหครบท้ัง 6 ดาน (ดานไหนไมมีใส 0)

• ดานท่ี 6 ไดแก โครงการผาออม/โครงการชะลอไต/โครงการแวนตาเด็ก (หนวยงานท่ีทําไดคือ หนวยงานท่ี

เกี่ยวของกับสาธารณสุขเทานั้น เชน หนวยบริการ/ทองถิ่น/ศูนยผูสูงอายุ/ศูนยผูพิการ/ศูนยเด็กเล็ก)

• กอนบันทึกใหตรวจสอบยอดเงินท้ังสิ้น ใหไมเกิน ยอดเงินรวม



      ์

จดัทาํแผนการเงิน
กปท.2 แบบเสนอแผนการเงินประจําปกปท.1 แบบจัดทําแผนการเงินประจําป

ฝายเลขา กปท.เสนอแผนการเงินตอคณะกรรมการกองทุนฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. ผูจัดทํา คือ ผูท่ี

ไดรับมอบหมายให

จัดทําแผนการเงิน

2. ผูเสนอ คือ นายก/

ปลัดฯ

ผูบริหารสูงสุดของ อปท.

นายก/รักษาการนายก/

ปฏิบัติหนาท่ีแทนนายกฯ



      ์

จดัทาํแผนการเงิน

ระบุครั้งท่ีประชุม รูปแบบ “1/2566”

กดปุม “พิจารณาแผนการเงิน” 

เพ่ือบันทึกผลการพิจารณา 

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุวันท่ีกรรมการพิจารณาอนุมัติ

เลือกสถานะ อนุมัติ/ไมอนุมัติ

*** ขอสังเกต กรณีไมอนุมัติ ระบุเหตุผล



      ์

จดัทาํแผนการเงิน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดออกรายงานท่ีปุม”กปท. 3” 

เพ่ือใหประธานกองทุนฯลงนาม

แบบอนุมัติแผนการเงิน พิมพเพ่ือเสนอผูประธานกองทุนฯลงนาม

ดูขอมูลท่ีบันทึกไว

กรณีตองการปรับแผนการเงิน

*** ขอสังเกต สามารถปรับแผนการเงินได

มากกวา 1 ครั้ง



      ์

จดัทาํแผนการเงิน

กปท.3 แบบอนุมตัแิผนการเงนิประจาํปี

กปท.3 แบบอนุมัติแผนการเงินประจําป

จัดพิมพ แบบ กปท.3

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ผูบริหารสูงสุดของ อปท.

นายก/รักษาการนายก/

ปฏิบัติหนาท่ีแทนนายกฯ



      ์

จดัทาํแผนการเงิน (***กรณีมีการปรบัแผนการเงินระหว่างปีงบประมาณ)

กดปุมปรับแผนการเงิน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

จดัทาํแผนการเงิน (***กรณีมีการปรบัแผนการเงินระหว่างปีงบประมาณ)

กดปุม “แกไข” ดําเนินการปรับแผนการเงิน จากน้ันใหพิจารณาแผนการเงินอีกครั้ง 

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

2.จัดทําแผนสุขภาพ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุมเพ่ิมแผนสุขภาพชุมชน



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ข้ันตอนการจัดทําแผนสุขภาพชุมชน

1. เลือกวันท่ี

2. เลือกขอมูลสุขภาพในระดับพ้ืนท่ี

3. เพ่ิมปญหาสุขภาพอื่นๆ ในพ้ืนท่ี

4. วิเคราะหสภาพปญหาสุขภาพพ้ืนท่ี

5. บันทึกแนวทางแกไขปญหา

1

2 3

85 6 74

6. บันทึกวัตถุประสงค

7. บันทึกเปาหมาย

8. บันทึกระยะเวลาดําเนินการ
*** 1. ขอสังเกต กอนทําการ บันทึก ตรวจสอบความถูกตองและความครบถวน

      2. การบันทึก โปรแกรมจะไมรับอักขระ ดังน้ี ./

กรณีอยากทราบปญหาประชากรราบพ้ืนที่ เพ่ือนําไปประกอบการจัดทําแผนสุขภาพชุมชนเพ่ิมเตมิ



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1

2 3

85 6 74

กดออกรายงานท่ีปุม “กปท.4” และ .”กปท. 5” 

เพ่ือนํารายงานไปพิจารณากอนการรับรองแผนสุขภาพชุมชน

แบบจัดทําแผนสุขภาพชุมชน พิมพเพ่ือเตรียมนําเสนอคณะกรรมการ

แบบเสนอแผนสุขภาพชุมชน พิมพเพ่ือเตรียมนําเสนอคณะกรรมการ

กรณีท่ียังไมไดรับรองแผนสุขภาพชุมชน สามารถแกไขได

ลบแผนสุขภาพชุมชน



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

กปท.4 แบบจัดทําแผนสุขภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. ผูจัดทํา คือ ผูท่ี

ไดรับมอบหมายให

จัดทําแผนสุขภาพ

ชุมชน

2. ผูเห็นชอบ คือ 

นายก/ปลัดฯ



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

กปท.5 แบบเสนอแผนสขุภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ผูบริหารสูงสุดของ อปท.

นายก/รักษาการนายก/

ปฏิบัติหนาท่ีแทนนายกฯ



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

ระบุครั้งท่ีประชุม รูปแบบ “1/2566”

กดปุม “รับรองแผน” 

เพ่ือบันทึกผลการพิจารณา 

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุวันท่ีกรรมการพิจารณารับรอง

เลือกสถานะ รับรอง/ไมรับรอง

*** ขอสังเกต กรณีไมรับรอง ระบุเหตุผล



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดออกรายงานท่ีปุม”กปท. 6” 

เพ่ือใหประธานกองทุนฯลงนาม

แบบรับรองแผนสุขภาพชุมชน พิมพเพ่ือเสนอผูประธานกองทุนฯลงนาม

ดูขอมูลท่ีบันทึกไว

กรณีตองการปรับแผนสุขภาพชุมชน

*** ขอสังเกต สามารถปรับแผนสุขภาพ

ชุมชนไดมากกวา 1 ครั้ง



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

กปท.6 แบบรับรองแผนสุขภาพชุมชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ผูบริหารสูงสุดของ อปท.

นายก/รักษาการนายก/

ปฏิบัติหนาท่ีแทนนายกฯ

จัดพิมพ แบบ กปท.6



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน (***กรณีมีการปรบัแผนสขุภาพชมุชนระหว่างปีงบประมาณ)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กรณีมีการปรับแผนสุขภาพชุมชน กดปุม “พิจารณาปรับแผน”

ขอสังเกต กรณีอยูระหวางปรับแผน จะไมสามารถบันทึก

โครงการใหมได ยกเวนดานท่ี 4

กดปุม “แกไข” ดําเนินการปรับแผนสุขภาพชุมชน จากน้ันใหรับรองแผน อีกครั้ง 



      ์

3.จัดทําโครงการ



      ์

จัดทําโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

เพ่ิมโครงการ



      ์

จัดทําโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1.เลือกแผนสุขภาพชุมชน

2.ช่ือโครงการ ไมเกิน 500 ตัวอักษร

3.เลือกประเภทหนวยงานและระบุช่ือหนวยงาน/องคกร/กลุมประชาชน ที่เสนอขอโครงการ

*** 1. ขอสังเกต กอนทําการ บันทึก ตรวจสอบความถูกตองและความครบถวน

      2. การบันทึก โปรแกรมจะไมรับอักขระ ดังน้ี ./ เขียนตอกัน  กรณีมีความจําเปน ท่ีตอง

เขียนอธิบายค่ันรายการ ใหใชตัวค่ันเปน จุลภาค  หรือ เวนวรรค  เชน  (รพ. / รพ.สต. / 

โรงเรียน) เปนตน แตถาเขียน ./ ตอกัน เชน (รพ./รพ.สต./โรงเรียน) จะติด error



      ์

จัดทําโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ขั้นตอนการจัดทําโครงการ

1. เลือกแผนสุขภาพชุมชน                              หากกรรมการยังไมไดรับรองแผนสุขภาพชุมชน จะไมสามารถเลือกแผนสุขภาพชุมชน

2. ระบุชื่อโครงการ (ไมเกิน 500 ตัวอักษร)

3. เลือกประเภทหนวยงาน/ระบุชื่อหนวยงาน/องคการ/ภาคประชาชน

4. ระบุหลักการและเหตุผล

5. ระบุวัตถุประสงค

6. ระบุวิธีการดําเนินงาน

7. ระบุกลุมเปาหมาย/เลือกกิจกรรม



      ์

จัดทําโครงการ
ขั้นตอนการจัดทําโครงการ (ตอ)
8. ระบุระยะเวลาและสถานที่ดําเนินการ

9. งบประมาณ บันทึกรายละเอียดคาใชจายทีละรายการ

10.    ระบุผล/คํารับรอง

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุรายละเอียดคาใชจาย คน/ช้ิน/เลม ฯลฯระบุตัวเลข จํานวนตอหนวย

กรณีเปนคาใชจายประจํา

กรณีเปนคาใชจายเพ่ิมเติม

คาอาหารวาง 2 มื้อๆละ 30 บาท 100 คน 60



      ์

จัดทําโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

แบบจัดทําแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม

กรณียังไมไดเสนอโครงการ สามารถแกไขรายละเอียดโครงการได

ลบโครงการ

ตรวจสอบความถูกตอง กอนกด “เสนอโครงการ” 

เพ่ือออก กปท.8



      ์

จัดทําโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

แบบจัดทําแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม

แบบเสนอแผนงานโครงการ

กรณีตองการยกเลิกการเสนอ เพ่ือยอนสถานะ

กลับไปแกไขโครงการ แตหากอนุมัติโครงการไปแลว 

จะไมสามารถยอนสถานะ เพ่ือกลับไปแกไขได

วันท่ีผูเสนอโครงการเสนอโครงการเขามายังกองทุนฯ



      ์

จัดทําโครงการ

กปท.7 แบบจัดทําแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

เชน เจาหนาท่ีบุคลากรของหนวยงาน/

สมาชิกในกลุม

เชน หัวหนาหนวยงาน/

หัวหนากลุมองคกร



      ์

จัดทําโครงการ

กปท.8 แบบจัดทําแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

เชน หัวหนาหนวยงาน/

หัวหนากลุมองคกร

*** ขอสังเกต กปท.8 คือใบปะหนา กปท.7 เพ่ือใชในการเสนอขอโครงการ ตองแนบคูกันทุกครั้ง



      ์

3.จัดทําโครงการ (ผาออม)



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุม “สรางโครงการ”



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

เลือกประเภทหนวยงาน/ระบุช่ือหนวยงานท่ีเสนอโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

เลือกระยะเวลาดําเนินโครงการและระยะเวลาสิ้นสุดโครงการ

กรณีไมมีคาใชจายอื่นๆ ใส 0

ข้ึน AUTO หลัง เพ่ิมขอมูลผูปวย

ระบุช่ือ-นาสกุล / เบอรโทร ผูเสนอโครงการ

ระบุจํานวนกลุมเปาหมาย



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

เลือกระยะเวลาโครงการเริ่มตน/ระยะเวลาโครงการสิ้นสุด กอน เพ่ิมขอมูลผูปวย ทุกครั้ง

ระบุเบอรโทรญาติผูปวย

ขอสังเกต

- ราคาผาออมผูใหญ ไมเกิน 9.50 บาท/ช้ิน

- แผนรองซับการขับถาย 6 บาท/ช้ิน

- แผนเสริมซึมซับ 4.70 บาท/ช้ิน

กรณีสนับสนุนตอคนตอวัน

- ผาออมผูใหญ 3 ช้ิน

- แผนรองซับการขับถาย 5 ช้ิน

กรณีสนับสนุน ผาออม+แผนรองซับ/แผนเสริมซึมซับ ตอคน/ตอวัน

- ผาออม 1 ช้ิน + แผนรองซับ 3 ช้ิน

- ผาออม 1 ช้ิน + แผนเสริมซึมซับ 4 ช้ิน

- ผาออม 2 ช้ิน + แผนเสริมซับ 2 ช้ิน



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุม “บันทึก”

กรณียังไมได “บันทึก” สามารถ “แกไข” หรือ “ลบ”



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

***กรณียังไมได “อนุมัติโครงการ” สามารถ “แกไข” หรือ “ลบ”

***กรณีตองการแกไข ระยะเวลาดําเนินการ ตองลบรายช่ือผูปวยออกท้ังหมดกอน

กดปุม



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

***กรณียังไมได “อนุมัติโครงการ” สามารถ “แกไข” หรือ “ลบ”

***กรณีตองการแกไข ระยะเวลาดําเนินการ ตองลบรายช่ือผูปวยออกท้ังหมดกอนกดปุม

***ระบุ วันท่ีไดรับอนุมัติโครงการ/วันท่ีตองรายงานผล



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

***กรณี อปท.เปนเจาของโครงการ ไมตองจัดทําบันทึกขอตกลง 

***กรณี ยังไมไดนําไป สรางฎีกาจายเงินและทํารายการจายเงิน สามารถ “ยกเลิกการอนุมตัิ” ได

***ขอสังเกต กรณีโครงการผาออม เมื่อดําเนินการตามข้ันตอนแลว ใหขามไปดําเนินการ 



      ์

4.พิจารณาโครงการ



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุมจัดการขอมูล เพ่ือพิจารณาโครงการ



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กรณีไมอนุมัติโครงการ ปรับปรุงแกไขโครงการ โครงการผานการอนุมัติโครงการ

กลับสูหนาหลัก



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุเหตุผลท่ีไมอนุมตัิโครงการ จากน้ันยอนกลับไป

ท่ีเมนู “จัดทําโครงการ” เพ่ือดูสถานะของโครงการ



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระ บุ เหตุผลในการปรับปรุ งแก ไข

โครงการ จากน้ันยอนกลับไปท่ีเมนู 

“จัดทําโครงการ” เพ่ือแกไขปรับปรุง

โครงการ

กดปุม “แกไข” เพ่ือดูรายละเอียดส่ิงท่ีตองแกไข “บันทึก” และ “”เสนอโครงการใหม

*** ขอสังเกต โครงการท่ียังไมไดอนุมัติ รหัสโครงการ จะแสดง Lxxxx00000000



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. ระบุ ครั้งท่ีประชุม ของการอนุมัติ

โครงการ

2. จากน้ันบันทึกขอมูลใหครบทุก

ชอง

3. ยอดเงินท่ีสนับสนุน ตองไมเกิน 

งบประมาณท่ีเสนอ

4. เลือกหนวยงานใหถูกตอง

5. เลือกประเภทสนับสนุนใหถูกตอง

6. ตรวจสอบขอมูลทุกชองกอนการ 

“ยืนยันอนุมัติโครงการ”

เลือกประเภทหนวยงาน

เลือกประเภทการสนับสนุน



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ยอนกลับมาท่ี เมนู “จัดทําโครงการ” เพ่ือ พิมพแบบ กปท.9



      ์

พิจารณาโครงการ

กปท.9 แบบอนุมัติแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ประธานกองทุน ลงนาม

หลังจาก คณะกรรมการ

อนุมัติโครงการ

*** ขอสังเกต กปท.7,กปท. 8 และ กปท.9 

จัดทํา 2 ฉบับ

ฉบับท่ี 1 ใหผูเสนอโครงการจัดเก็บ

ฉบับท่ี 2 ใหกองทุนฯจัดเก็บ

ฝายเลขากองทุน



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

*** ขอสังเกต กรณีโครงการ อนุมัติ ไปแลว แตยังไมไดจัดบันทึกขอตกลง และตองการแกไขหรือลบโครงการ ใหทําตามข้ันตอน ดังน้ี

 1. เลือกเมนู พิจารณาโครงการ กด

2. เลือกเมนู จัดทําโครงการ เพ่ือเขาไป 

 3. จากน้ัน ยอนกลับไป เพ่ือ 



      ์

5.สรางบันทึกขอตกลง



      ์

พิจารณาโครงการ สรางขอตกลง

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

*** ขอสังเกต โครงการท่ีไดรับอนุมัติแลว จะมีเมนู “สรางขอตกลง”

1. “สรางบันทึกขอตกลง” ระบุวันท่ีจัดทําขอตกลง กดสราง

2. โปรแกรมจะดาวนโหลด บันทึกขอตกลงเปนไฟล Word 

*** ขอสังเกต กรณี อปท. เปนเจาของโครงการและดานที่ 4 ไมตองจัดทําบันทึกขอตกลง



      ์

บันทึกขอตกลง

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. ผูบริหารสูงสุดขององคการปกครองสวนทองถิ่น

2. หัวหนาหนวยงาน/หัวหนากลุม/หัวหนาองคกร

3. พยานฝงองคกรปกครองสวนทองถิ่น

4. พยานฝงผูดําเนินงาน

1 2
3 4



      ์

6. สรางฎีกาการจายเงิน



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. เลือก “สมุดเงินสดจาย” 

2. สรางฎีกาจายเงิน

3. กด 



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

*** ขอ้สงัเกต หน่วยงานเดียวกนัสามารถรวมฎีกาได้

4. ระบุวันท่ีจัดทําฎีกา

5. คลิกเลือกรายการท่ีตองการจัดทําฎีกา โดยสามารถเบิกท้ังหมด หรือ ระบุจํานวนเบิกรายครั้ง 

เลือก โครงการท่ีตอ้งการจดัทาํฎีกา



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

*** ขอ้สงัเกต รายการไหนท่ียงัไมไ่ดน้าํไปจ่าย ในเมนวูิธีการจา่ยเงิน สามารถ แกไ้ข ยกเลกิได้

พิมพฎีกา



      ์

7.วิธีการจายเงิน



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. เลือก “วิธีการจายเงิน” 

2. เพ่ิมวิธีการจายเงิย

3. กด 



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

4. ระบุวันท่ีทํารายการหรือวันท่ีออกเช็ค

5. เลือกวิธีการจายเงิน

6. เลือกธนาคารตนทาง

7. ระบุเลขท่ีบัญชีหรือเลขท่ีเช็ค

8. ระบุช่ือบัญชี หรือสั่งจาย

9. กดบันทึก

*** ธนาคารตน้ทางของกองทนุฯ



      ์

8.สมุดคุมเช็ค



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. เลือก “สมุดคุมเช็ค” 

2. บันทึกวันท่ีข้ึนเงิน 

3. ระบุวันท่ีข้ึนเงิน 



      ์

9.รายงานผลโครงการ



      ์

รายงานผลโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุม “รายงานผล”



      ์

รายงานผลโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุผลดําเนินงาน

*** ระบุ งบประมาณท่ีเบิกจายจริง กรณีใชเงินไมเปนไปตามงบประมาณท่ีไดรับ

      โปรแกรมจะคํานวณท่ีเหลือให Auto

*** กรณีมีเงินเหลือโครงการให บันทึกวันท่ีรับเงินคืน

*** ประเภทท่ี 1 2 3 5 6 กรณีมีเงินเหลือถือวา รายงานเมนูน้ี ระบุเงินคืนตรงวันท่ีรับเงินคืน

*** ขอสังเกต 1. รายงานผลโครงการทุกดาน ยกเวนดานท่ี 4

                  2. กรณีคืนเงิน ตองรายงานผลโครงการกอนทุกครั้ง (ยกเวนดานท่ี 4)

***ใชสําหรับรายงานโครงการ/คืนเงินโครงการ ดานท่ี 1 2 3 5 6



      ์

รายงานผลโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุผลดําเนินงาน

กรอกรายละเอียดใหครบทุกชอง จากน้ัน กดบันทึก



      ์

รายงานผลโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ปริ้นแบบ “กปท.10”

แกไขรายละเอียดการรายงานโครงการ

ยกเลิกการรายงานผล

***ขอสังเกต รายงานผลโครงการ ไดเฉพาะโครงการท่ีดําเนินการ เบิกจายแลวเทาน้ัน

-กรณีจายแบบโอน ดําเนินการถึงวิธีการจายเงิน

-กรณีจายแบบเช็ค ดําเนินการถึงบันทึกสมุดคุมเช็ค



      ์

10.การรับเงินคืนโครงการ 10(4)

สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.)



      ์

เงินรับคืนจากโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กรอกรายละเอียดใหครบทุกชอง จากน้ัน กดบันทึก

***ขอสังเกต ใชสําหรับ เงินรับคืนโครงการประเภทท่ี 4 เทาน้ัน



      ์

11. บันทึกสมุดเงินสดรับ



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. บันทึกยอดยกมา ณ 30 ก.ย. 65 หลังหักรายการจายเงินของปงบประมาณ 65 

*** ขอ้สงัเกต 

1. เป็นยอดยกมาสทุธิ ณ 30 ก.ย. 65 หลงัหกัรายการจ่ายเงินของปีงบประมาณ 65

ตามสมดุบญัชีธนาคาร 

2. ยอดยกมา จะบนัทกึครัง้เดียว ในปีถดัไประบบบญัชีรนัตามรายการรบัจ่ายท่ีบนัทกึ



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. บันทึกรายรับ โดยเลือกตามประเภทของรายรับ

*** ขอสังเกต เงินคืนงบประมาณของโครงการปกอนหนา 2566 ใหนําไปบันทึก เมนูปรับปรุง

รายการทางบัญชี



      ์

กรณีปรับปรุงรายการบัญชี รับ-จาย



      ์

ปรับปรุงรายการบัญชี รับ-จาย

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. เลือกประเภทบัญชี รับ/จาย

    2. ระบุวันท่ีปรับปรุงบัญชี

    3. รายละเอียดการปรับปรุง

    4. จํานวนเงินท่ีปรับปรุง

*** ขอสังเกต เงินคืนงบประมาณของโครงการปกอนหนา 2566 ใหระบุรายละเอียดวาเปนการคืน

โครงการปงบประมาณอะไรพรอมระบุช่ือโครงการที่คืน ใหตรงกับวันที่ใน ธกส.

***ขอสังเกต เมนูน้ีโปรแกรมจะข้ึนใหปรับปรุงตามรอบเทาน้ัน



      ์

12.สงรายงานทางบัญชี



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ขอสังเกต 

1. สงรายงานการเงินหลังจากเสร็จสิ้นไตรมาสไมเกิน 30 วัน ในโปรแกรม

2. รายงานการเงินกอนจัดสง ตองผานการเห็นชอบจากคณะกรรมการทุกคร้ัง

3. จัดทํารายงานประจําป เก็บไวเพ่ือตรวจสอบ ไมตองแนบสงในโปรแกรม



      ์

ขอบคุณคะ



 

 
 

กปท.1 

 
 

แบบจัดทำแผนการเงินประจำปี 
กองทุนหลักประกันสุขภาพ..........................................................................รหัส กปท. .................. 

อำเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
  

ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื ่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ พ.ศ.2561 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 16 (1) “ให้คณะกรรมการกองทุนมีอำนาจหน้าที่ พิจารณาอนุมัติแผนการเงินประจำปีของ
กองทุนหลักประกันสุขภาพ” 

อาศัยอำนาจของประกาศ ฯ ข้อ 6 “ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้ดำเนินงานและบริหารจัดการ
กองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่” จึงได้จัดทำแผนการเงินประจำปีงบประมาณ..................... ดังนี้ 

ข้อมูลด้านงบประมาณ 
ยอดเงินคงเหลือยกมา   ………………………….……………บาท 
ประมาการรายรับ    ………………………….……………บาท แยกเป็น 

- เงินที่ได้รับการจัดสรรจาก สปสช. ………………………….……………บาท 
- เงินสมทบจาก อปท.   ………………………….……………บาท 
- เงินรายได้อ่ืนๆ   ………………………….……………บาท 

รวมเงิน     ………………………….……………บาท 

แผนการเงินประจำปี....................... 
1.สนับสนุนหน่วยบริการ สถานบริการ หรือหน่วยงานสาธารณสุข  ………………………….……………บาท 
2.สนับสนุนองค์กร หรือกลุ่มประชาชน     ………………………….……………บาท 
3.สนับสนุนศูนย์ ฯ เด็ก/ผู้สูงอายุ/คนพิการ/หน่วยงานที่รับผิดชอบศูนย์ ฯ ………………………….……………บาท 
4.สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการบริหารหรือพัฒนากองทุน 

   ไม่เข้าร่วม LTC (ไม่เกิน 15 % ของรายรับในปีงบประมาณ) ………………………….……………บาท 

   เข้าร่วม LTC (ไม่เกิน 20 % ของรายรับในปีงบประมาณ)  ………………………….……………บาท 
5.สนับสนุนกรณีเกิดโรคระบาด หรือภัยพิบัติในพ้ืนที่    ………………………….……………บาท 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  ………………………….……………บาท 
*หมายเหตุ – สามารถปรับแผนการเงินประจำปีได้ภายหลัง ตามแผนสุขภาพชุมชน  

 
ลงชื่อ                                              ผู้จัดทำ           ลงชื่อ                                              ผู้เห็นชอบ 
      (                                             )        (                                             ) 
ตำแหน่ง ............................................................  ตำแหน่ง ............................................................ 
วันที่-เดือน-พ.ศ. ..................................................  วันที่-เดือน-พ.ศ. .................................................. 
 



 

 
 

กปท.2 

 
 

แบบเสนอแผนการเงินประจำปี 
กองทุนหลักประกันสุขภาพ..........................................................................รหัส กปท. .................. 

อำเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
 
        วัน...........เดือน............................... พ.ศ........................ 

เรื่อง  ขอเสนอแผนการเงินประจำปีงบประมาณ.................... 

เรียน  ประธานกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ  ……………………………………… 

เอกสารแนบ แบบจัดทำแผนการเงินประจำปี กปท.1 

ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื ่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ พ.ศ.2561 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 6 “ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้ดำเนินงานและบริหารจัดการกองทุนหลักประกัน
สุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่” นั้น 

บัดนี้ ได้ดำเนินการจัดทำแผนการเงินประจำปีงบประมาณ..................เสร็จสิ้นแลว้ ตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 
ลงชื่อ                                             ผู้บริหารสูงสุดของ อปท.          

           (                                             )   
ตำแหน่ง ............................................................   
       วันที่ .................................................. 

 
 



 

 
 

กปท.3 

 
 

แบบอนุมัติแผนการเงินประจำปี 
กองทุนหลักประกันสุขภาพ..........................................................................รหัส กปท. .................. 

อำเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
 
ผลการพิจารณาแผนการเงินประจำปีงบประมาณ 

ตามมติการประชุมคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ ครั้งที่          / 25          เมื่อวันที่
.............................................สรุปผลการพิจารณาแผนการเงินประจำปีงบประมาณ........................... ดังนี้ 

 อนุมัติ 

 ไม่อนุมัติ เพราะ
.................................................................................................... .....................................................................................
........................................................................ .................................................................................................................
............................................................................................................................. ............................................................ 

 แจ้งให้ อปท. ทราบ และดำเนินการจัดทำแผนสุขภาพชุมชน ต่อไป 

 
 
ลงชื่อ                                                 

           (                                             )   
ตำแหน่ง ประธานคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ………………………………….. 

   วันที่.................................................. 
 

 



 

 
 

กปท.4 

 
 

แบบจัดทำแผนสุขภาพชุมชน 
กองทุนหลักประกันสุขภาพ..........................................................................รหัส กปท. .................. 

อำเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
 

ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื ่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ พ.ศ.2561 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 16 (4) “ให้คณะกรรมการกองทุนมีอำนาจหน้าที่ สนับสนุนให้บุคคลในท้องถิ่นสามารถเข้าถึง
บริการสาธารณสุขทั้งท่ีบ้าน ในชุมชน หรือหน่วยบริการ ได้อย่างทั่วถึง และมีประสิทธิภาพ” 

อาศัยอำนาจของประกาศ ฯ ข้อ 6 “ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้ดำเนินงานและบริหารจัดการ
กองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ ่นหรือพื ้นที่ ” จึงได้จัดทำแผนสุขภาพชุมชน ประจำปีงบประมาณ
..................... ดังนี ้

1.ข้อมูลสถานะสุขภาพ 
ข้อมูลการเข้ารับบริการผู้ป่วยนอก ในหน่วยบริการ หรือสถานบริการ ในพื้นที่ เรียงตามลำดับการ

วินิจฉัยโรค 10 อันดับ 
  1. ……………………………………………………………………………………………………..... 
  2. ……………………………………………………………………………………………………..... 
  3. ……………………………………………………………………………………………………..... 
  4. ……………………………………………………………………………………………………..... 
  5. ……………………………………………………………………………………………………..... 
  6. ……………………………………………………………………………………………………..... 
  7. ……………………………………………………………………………………………………..... 
  8. ……………………………………………………………………………………………………..... 
  9. ……………………………………………………………………………………………………..... 
  10. ……………………………………………………………………………………………………..... 

ปัญหาสุขภาพอ่ืน นอกเหนือจากข้อมูลสุขภาพ ตามความจำเป็น และความต้องการของประชาชนใน
พ้ืนที่ 

  1. ……………………………………………………………………………………………………...... 
  2. ……………………………………………………………………………………………………...... 
  3. ……………………………………………………………………………………………………...... 
  4. ……………………………………………………………………………………………………...... 



 

 
 

กปท.4 
2.วิเคราะห์สภาพปัญหาสุขภาพพื้นที่ เปรียบเทียบกับข้อมูลสุขภาพ (ข้อ 1) 

ปัญหา ความรุนแรง  ความตระหนัก  ความยากง่าย  คะแนนรวม  

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

*หมายเหตุ – การให้คะแนน ระดับ 0 – 5 ตามสภาพของปัญหา 

3.แนวทางแก้ไขปัญหา ตามผลการวิเคราะห์สภาพปัญหาด้านสาธารณสุขในพื้นที่ (ข้อ 2) 
 3.1. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 3.2. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 3.3. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 3.4. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 3.5. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4.วัตถุประสงค์ในการจัดทำแผนสุขภาพชุมชน 
 4.1. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 4.2. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 4.3. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 



 

 
 

กปท.4 
5.เป้าหมายของแผนสุขภาพชุมชน 
 5.1. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 5.2. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 5.3. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

6. ขั้นตอนการจัดทำแผนสุขภาพชุมชน 
 6.1. การเตรียมการจัดทำแผนสุขภาพชุมชน 

จัดทำเวทีประชาคม หรือรับฟังความคิดเห็นของประชาชน เพื่อชี้แจงข้อมูลสุขภาพ การวิเคราะห์สภาพ
ปัญหาด้านสาธารณสุขในพื้นที่แนวทางแก้ไขปัญหา วัตถุประสงค์ในการจัดทำแผนสุขภาพชุมชน และเป้าหมายของ
แผนสุขภาพชุมชน ให้ประชาชนในตำบลได้รับทราบ พร้อมกันนั้นจะได้รับทราบปัญหาในเรื่องของสุขภาพของ
ประชาชนในตำบล เพ่ือนำมาประกอบการจัดทำแผนสุขภาพชุมชนของ กปท. ต่อไป 
 6.2. การคัดเลือกปัญหาสุขภาพ 

หลังจากเสร็จสิ ้นขั ้นตอนของการเตรียมการจัดทำแผนสุขภาพชุมชน ให้ดำเนินการจัดประชุม
คณะกรรมการ กปท. เพื่อคัดเลือกปัญหาสุขภาพ ตามความจำเป็นเหมาะสม กับความต้องการของประชาชน และ
แผนการเงินประจำปีของ กปท.  
 6.3. การอนุมัติ และประกาศใช้แผนพัฒนาสุขภาพชุมชน 

หลังจากเสร็จสิ้นขั้นตอนของการคัดเลือกปัญหาสุขภาพ ให้ดำเนินการจัดทำแผนสุขภาพชุมชน นำเสนอ
ต่อคณะกรรมการ กปท. เพื่ออนุมัติ และประกาศใช้แผนพัฒนาสุขภาพชุมชน ต่อไป 

7.ระยะเวลาดำเนินการ 
 1 ตุลาคม .......... ถึง 30 กันยายน ................. 

8.การกำกับติดตาม และประเมินผล 

 1. รายงานความก้าวหน้าการดำเนินงานตามแผนสุขภาพชุมชน ในการประชุมคณะกรรมการ กปท. ทุกครั้ง 
 2. สามารถปรับแผนสุขภาพชุมชนได้ หากเกิดข้อจำกัดในการดำเนินงาน 
 3. เมื่อครบกำหนดตามระยะเวลาดำเนินการ ให้ดำเนินการประเมินผล/วิเคราะห์ ความสำเร็จของแผน
สุขภาพชุมชน เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการจัดทำแผนสุขภาพชุมชน ในปีถัดไป 
 

 

 
ลงชื่อ                                              ผู้จัดทำ           ลงชื่อ                                              ผู้เห็นชอบ 
      (                                             )        (                                             ) 
ตำแหน่ง ............................................................  ตำแหน่ง ............................................................ 
วันที่-เดือน-พ.ศ. ..................................................  วันที่-เดือน-พ.ศ. .................................................. 



 

 
 

กปท.5 

 
 

แบบเสนอแผนสุขภาพชุมชน 
กองทุนหลักประกันสุขภาพ..........................................................................รหัส กปท. .................. 

อำเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
 
วัน/เดือน/ปี 

เรื่อง  ขอเสนอแผนสุขภาพชุมชนประจำปีงบประมาณ.................... 

เรียน  ประธานกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ..................................................... 

เอกสารแนบ แบบจัดทำแผนสุขภาพชุมชน กปท.4 

ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื ่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ พ.ศ.2561 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 6 “ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้ดำเนินงานและบริหารจัดการกองทุนหลักประกัน
สุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่” นั้น 

บัดนี ้ ได้ดำเนินการจัดทำแผนสุขภาพชุมชนประจำปีงบประมาณ..................เสร็จสิ ้นแล้ว ด้วย
กระบวนการ และวิธีดำเนินการ ตามเอกสารแนบ สรุปผลได้ ดังนี้ 

ประเภทที่ 1 เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขของหน่วยบริการ สถานบริการ  หรือหน่วยงาน
สาธารณสุข 

งบประมาณตามแผนการเงินประจำปี จำนวน.................................บาท 

แผนสุขภาพชุมชน กลุ่มเป้าหมาย แนวทางการดำเนินงาน งบประมาณ 

    

    

    

    

    

 

 

 



 

 
 

กปท.5 
ประเภทที่ 2 เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการจัดกระบวนการหรือกิจกรรมสร้างเสริมสุขภาพ และการป้องกันโรค
ขององค์กรหรือกลุ่มประชาชน หรือหน่วยงานอ่ืน 

งบประมาณตามแผนการเงินประจำปี จำนวน.................................บาท 

แผนสุขภาพชุมชน กลุ่มเป้าหมาย แนวทางการดำเนินงาน งบประมาณ 

    

    

    

    

    

ประเภทที่ 3 เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหรือศูนย์ที ่ดำเนิน
กิจกรรมเกี่ยวกับการพัฒนาและดูแลเด็กเล็กในชุมชน ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุในชุมชน หรือหน่วยงานที่
รับผิดชอบศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหรือศูนย์ที่ดำเนินกิจกรรมเกี่ยวกับการพัฒนาและดูแลเด็กเล็กในชุมชน หรือการ
พัฒนาและฟื้นฟูคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุหรือคนพิการในชุมชน 

งบประมาณตามแผนการเงินประจำปี จำนวน.................................บาท 

แผนสุขภาพชุมชน กลุ่มเป้าหมาย แนวทางการดำเนินงาน งบประมาณ 

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 



 

 
 

กปท.5 
ประเภทที่ 4 เพื่อสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการบริหารหรือพัฒนากองทุนหลักประกันสุขภาพให้มีประสิทธิภาพ ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่เกินร้อยละ 15 ของเงินรายรับของกองทุนหลักประกันสุขภาพตามข้อ 7 วรรคหนึ่ง
ในแต่ละปีงบประมาณนั้น หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดได้รับเงินเพิ่มตามข้อ 7 วรรคสอง อาจสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมได้อีกไม่เกินร้อยละ 5  

งบประมาณตามแผนการเงินประจำปี จำนวน.................................บาท 

แผนสุขภาพชุมชน กลุ่มเป้าหมาย แนวทางการดำเนินงาน งบประมาณ 

    

    

    

    

    

ประเภทท่ี 5 เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมกิจกรรมกรณีเกิดโรคระบาดหรือภัยพิบัติในพื้นที่ ในการป้องกัน และแก้ไข
ปัญหาสาธารณสุขได้ตามความจำเป็น เหมาะสม และทันต่อสถานการณ์ได้ 

งบประมาณตามแผนการเงินประจำปี จำนวน.................................บาท 

แผนสุขภาพชุมชน กลุ่มเป้าหมาย แนวทางการดำเนินงาน งบประมาณ 

    

    

    

    

    

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 
ลงชื่อ                                             ผู้บริหารสูงสุดของ อปท.          

           (                                             )   
ตำแหน่ง ............................................................   
วันที่-เดือน-พ.ศ. .................................................. 
 



 

 
 

กปท.6 

 
 

แบบอนุมัติแผนสุขภาพชุมชน 
กองทุนหลักประกันสุขภาพ..........................................................................รหัส กปท. .................. 

อำเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
 
ผลการพิจารณาแผนสุขภาพชุมชน 

ตามมติการประชุมคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ ครั้งที่          / 25          เมื่อวันที่
.............................................สรุปผลการพิจารณาแผนการเงินประจำปีงบประมาณ........................... ดังนี้ 

 อนุมัติ 

 ไม่อนุมัติ เพราะ
.................................................................................................... .....................................................................................
........................................................................ .................................................................................................................
............................................................................................................................. ............................................................ 

 แจ้ง อปท. ทราบ และดำเนินการประกาศใช้แผนสุขภาพชุมชน ต่อไป 

 แจ้ง อปท. ประชาสัมพันธ์แผนสุขภาพชุมชน ให้หน่วยบริการ สถานบริการ หน่วยงานสาธารณสุข 
หน่วยงานอื่น องค์กรหรือกลุ่มประชาชน ทราบ เพ่ือเสนอแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ต่อไป   

 
 
 
ลงชื่อ                                                 

           (                                             )   
ตำแหน่ง ประธานคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ   
วันที่-เดือน-พ.ศ. .................................................. 

 
 



 

 
 

กปท.7 

 
 

แบบจัดทำแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
กองทุนหลักประกันสุขภาพ..........................................................................รหัส กปท. .................. 

อำเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
 

ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื ่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ พ.ศ.2561 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 16 (2) “ใหพิ้จารณาอนุมัติโครงการ หรือกิจกรรม ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกองทุนตาม
ข้อ 10” 

อาศัยอำนาจของประกาศ ฯ ข้อ 10 “เงินกองทุนหลักประกันสุขภาพตามข้อ 7 วรรคหนึ่ง ให้ใช้จ่ายเพ่ือ
สนับสนุนและส่งเสริมเป็นค่าใช้จ่ายตามแผนงาน โครงการ หรือกิจกรรม ที่คณะกรรมการกองทุนอนุมัติ” จึงได้จัดทำ
แผนงาน โครงการ หรือกิจกรรม ประจำปีงบประมาณ..................... โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 

1.ชื่อ  แผนงาน  โครงการ  กิจกรรม 

.......................................................................................................................................................... 

2.ชื่อ  หน่วยงาน   องค์กร   กลุ่มประชาชน 

.......................................................................................................................................................... 

3.หลักการเหตุผล  
.................................................................................................... ................................................................

............................................................................................. ............................................................................................  

............................................................................................................................. ............................................................ 

............................................................................................................................. ............................................................

............................................................................................................................................................................. ............

....................................................................................................................... .................................................................. 

4.วัตถุประสงค์ (เพ่ือการจัดบริการสร้างเสริมสุขภาพ ป้องกันโรค ฟ้ืนฟูสมรรถภาพ และรักษาพยาบาลระดับปฐมภูมิเชิงรุก รวมถึง
การจัดกระบวนการหรือกิจกรรมเพ่ือการสร้างเสริมสุขภาพ และการป้องกันโรค) 

1. ........................................................................................................................... ................... 
2. ..............................................................................................................................................  
3. .......................................................................................................................... .................... 



 

 
 

กปท.7 
5.วิธีดำเนินการ (ให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ตามข้อ 4) 

1. ............................................................................................................................. ................. 
2. .............................................................................................................. ................................ 
3. .......................................................................................................................... .................... 
4. .......................................................................... .................................................................... 
5. ........................................................................................................................... ................... 

6.กลุ่มเป้าหมาย และกิจกรรม 

(เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 6.1. กลุ่มหญิงตั้งครรภ์และหญิงหลังคลอด จำนวน.......................คน 
 1. การสำรวจข้อมูลสุขภาพ การจัดทำทะเบียนและฐานข้อมูลสุขภาพ 
 2. การตรวจคัดกรอง ประเมินภาวะสุขภาพ และการค้นหาผู้มีภาวะเสี่ยง 
 3. การเยี่ยมติดตามดูแลสุขภาพก่อนคลอดและหลังคลอด 
 4. การรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ฝึกอบรม/ให้ความรู้ 
 5. การส่งเสริมการเลี้ยงลูกด้วยนมแม่ 
 6. การคัดกรองและดูแลรักษามะเร็งปากมดลูกและมะเร็งเต้านม 
 7. การส่งเสริมสุขภาพช่องปาก 
 8. อ่ืน ๆ (ระบุ) .................................................................................................................  

 6.2. กลุ่มเด็กเล็กและเด็กก่อนวัยเรียน จำนวน.......................คน 
 1. การสำรวจข้อมูลสุขภาพ การจัดทำทะเบียนและฐานข้อมูลสุขภาพ 
 2. การตรวจคัดกรอง ประเมินภาวะสุขภาพ และการค้นหาผู้มีภาวะเสี่ยง 
 3. การเยี่ยมติดตามดูแลสุขภาพ 
 4. การรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ฝึกอบรม/ให้ความรู้ 
 5. การส่งเสริมพัฒนาการตามวัย/กระบวนการเรียนรู้/ความฉลาดทางปัญญาและอารมณ์ 
 6. การส่งเสริมการได้รับวัคซีนป้องกันโรคตามวัย 
 7. การส่งเสริมสุขภาพช่องปาก 
 8. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... .. 

 

 

 

 

 



 

 
 

กปท.7 
 6.3. กลุ่มเด็กวัยเรียนและเยาวชน จำนวน.......................คน 

 1. การสำรวจข้อมูลสุขภาพ การจัดทำทะเบียนและฐานข้อมูลสุขภาพ 
 2. การตรวจคัดกรอง ประเมินภาวะสุขภาพ และการค้นหาผู้มีภาวะเสี่ยง 
 3. การเยี่ยมติดตามดูแลสุขภาพ 
 4. การรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ฝึกอบรม/ให้ความรู้ 
 5. การส่งเสริมพัฒนาการตามวัย/กระบวนการเรียนรู้/ความฉลาดทางปัญญาและอารมณ์ 
 6. การส่งเสริมการได้รับวัคซีนป้องกันโรคตามวัย 
 7. การป้องกันและลดปัญหาด้านเพศสัมพันธ์/การตั้งครรภ์ไม่พร้อม 
 8. การป้องกันและลดปัญหาด้านสารเสพติด/ยาสูบ/เครื่องดื่มแอลกอฮอร์ 
 9. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... .. 

 6.4. กลุ่มวัยทำงาน จำนวน.......................คน 
 1. การสำรวจข้อมูลสุขภาพ การจัดทำทะเบียนและฐานข้อมูลสุขภาพ 
 2. การตรวจคัดกรอง ประเมินภาวะสุขภาพ และการค้นหาผู้มีภาวะเสี่ยง 
 3. การเยี่ยมติดตามดูแลสุขภาพ 
 4. การรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ฝึกอบรม/ให้ความรู้ 
 5. การส่งเสริมพฤติกรรมสุขภาพในกลุ่มวัยทำงานและการปรับเปลี่ยนสิ่งแวดล้อมในการทำงาน 
 6. การส่งเสริมการดูแลสุขภาพจิตแก่กลุ่มวัยทำงาน 
 7. การป้องกันและลดปัญหาด้านเพศสัมพันธ์/การตั้งครรภ์ไม่พร้อม 
 8. การป้องกันและลดปัญหาด้านสารเสพติด/ยาสูบ/เครื่องดื่มแอลกอฮอร์ 
 9. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... .. 

 6.5. กลุ่มผู้สูงอายุ จำนวน.......................คน 
 1. การสำรวจข้อมูลสุขภาพ การจัดทำทะเบียนและฐานข้อมูลสุขภาพ 
 2. การตรวจคัดกรอง ประเมินภาวะสุขภาพ และการค้นหาผู้มีภาวะเสี่ยง 
 3. การเยี่ยมติดตามดูแลสุขภาพ 
 4. การรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ฝึกอบรม/ให้ความรู้ 
 5. การส่งเสริมพัฒนาทักษะทางกายและใจ 
 6. การคัดกรองและดูแลผู้มีภาวะซึมเศร้า 
 7. การคัดกรองและดูแลผู้มีภาวะข้อเข่าเสื่อม 
 8. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... .. 

 

 

 



 

 
 

กปท.7 
 6.6 กลุ่มผู้ป่วยโรคเรื้อรัง จำนวน.......................คน 

 1. การสำรวจข้อมูลสุขภาพ การจัดทำทะเบียนและฐานข้อมูลสุขภาพ 
 2. การตรวจคัดกรอง ประเมินภาวะสุขภาพ และการค้นหาผู้มีภาวะเสี่ยง 
 3. การเยี่ยมติดตามดูแลสุขภาพ 
 4. การรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ฝึกอบรม/ให้ความรู้ 
 5. การคัดกรองและดูแลผู้ป่วยโรคเบาหวานและความดันโลหิตสูง 
 6. การคัดกรองและดูแลผู้ป่วยโรคหัวใจ 
 7. การคัดกรองและดูแลผู้ป่วยโรคหลอดเลือดสมอง 
 8. การคัดกรองและดูแลผู้ป่วยโรคมะเร็ง 
 9. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... .. 

 6.7. กลุ่มคนพิการและทุพพลภาพ จำนวน.......................คน 
 1. การสำรวจข้อมูลสุขภาพ การจัดทำทะเบียนและฐานข้อมูลสุขภาพ 
 2. การตรวจคัดกรอง ประเมินภาวะสุขภาพ และการค้นหาผู้มีภาวะเสี่ยง 
 3. การเยี่ยมติดตามดูแลสุขภาพ 
 4. การรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ฝึกอบรม/ให้ความรู้ 
 5. การส่งเสริมพัฒนาทักษะทางกายและใจ 
 6. การคัดกรองและดูแลผู้มีภาวะซึมเศร้า 
 7. การคัดกรองและดูแลผู้มีภาวะข้อเข่าเสื่อม 
 8. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... .. 

 6.8. กลุ่มประชาชนทั่วไปท่ีมีภาวะเสี่ยง จำนวน.......................คน 
 1. การสำรวจข้อมูลสุขภาพ การจัดทำทะเบียนและฐานข้อมูลสุขภาพ 
 2. การตรวจคัดกรอง ประเมินภาวะสุขภาพ และการค้นหาผู้มีภาวะเสี่ยง 
 3. การเยี่ยมติดตามดูแลสุขภาพ 
 4. การรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ฝึกอบรม/ให้ความรู้ 
 5. การส่งเสริมการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมและสิ่งแวดล้อมที่มีผลกระทบต่อสุขภาพ 
 6. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... .. 

 6.9. กลุ่มพระสงฆ์ หรือนักบวช ในศาสนาต่าง ๆ จำนวน.......................คน 
 1. การสำรวจข้อมูลสุขภาพ การจัดทำทะเบียนและฐานข้อมูลสุขภาพ 
 2. การตรวจคัดกรอง ประเมินภาวะสุขภาพ และการค้นหาผู้มีภาวะเสี่ยง 
 3. การเยี่ยมติดตามดูแลสุขภาพ 
 4. การรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ฝึกอบรม/ให้ความรู้ 
 5. การส่งเสริมการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมและสิ่งแวดล้อมที่มีผลกระทบต่อสุขภาพ 
 6. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... .. 



 

 
 

กปท.7 
 6.10. กลุ่มผู้ต้องขัง จำนวน.......................คน 

 1. การสำรวจข้อมูลสุขภาพ การจัดทำทะเบียนและฐานข้อมูลสุขภาพ 
 2. การตรวจคัดกรอง ประเมินภาวะสุขภาพ และการค้นหาผู้มีภาวะเสี่ยง 
 3. การเยี่ยมติดตามดูแลสุขภาพ 
 4. การรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ฝึกอบรม/ให้ความรู้ 
 5. การส่งเสริมการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมและสิ่งแวดล้อมที่มีผลกระทบต่อสุขภาพ 
 6. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... ..  

 6.11. สำหรับการบริหารหรือพัฒนากองทุนฯ [ข้อ 10 (4)] 
 1. ค่าใช้จ่ายในการประชุม 
 2. ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
 3. ค่าใช้จ่ายในการอบรม/พัฒนาศักยภาพ 
 4. ค่าวัสดุ/ครุภัณฑ์ 
 5. ค่าใช้จ่ายอื่น (ระบุ) ....................................................................................................... .... 

 6.12. กลุ่มอ่ืน ๆ (ระบุ).................................................................จำนวน.......................คน 
  1. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... .. 

7.ระยะเวลาดำเนินการ (ควรระบุตามการดำเนินงานจริง) 

............................................................................................................................. ................................. 

8.สถานที่ดำเนินการ 

.............................................................................. ............................................................................... 

9.งบประมาณ (ให้สอดคล้องกับวิธีดำเนินการ ที่ตั้งไว้ตามข้อ 5) 

จำนวน ................................. บาท รายละเอียด ดังนี้ 
- ค่า..................................................................   เป็นเงิน  ....................บาท 
- ค่า..................................................................   เป็นเงิน  ....................บาท 
- ค่า..................................................................   เป็นเงิน  ....................บาท 
- ค่า..................................................................   เป็นเงิน  ....................บาท 
- ค่า..................................................................   เป็นเงิน  ....................บาท 
- ค่า..................................................................   เป็นเงิน  ....................บาท 

10.ผลที่คาดว่าจะได้รับ (ให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ตามข้อ 4) 

1. ............................................................................................................................. ................. 
2. ............................................................................................................................. ................. 
3. .............................................................................................................. ................................ 



 

 
 

กปท.7 
11.คำรับรองความซ้ำซ้อนของงบประมาณ 

ข้าพเจ้า ..............................(ชื่อ – สกุล).................................. ตำแหน่ง....................................................  
หน่วยงาน.................................. ..............................................หมายเลขโทรศัพท์.........................................................
ในฐานะของผู้เสนอแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

ขอรับรองว่า แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ที ่เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุน
หลักประกันสุขภาพ ในครั้งนี้  

 ไม่ได้ซ้ำซ้อนกับงบประมาณท่ีได้รับจากแหล่งอื่น  

 สอดคล้องกับแผนสุขภาพชุมชน ของ กปท. 

 รับทราบถึงกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการดำเนินงานตามประกาศคณะกรรมการหลักประกัน
สุขภาพแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการกองทุน
หลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ พ.ศ.2561 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม แล้ว 

 
 
 

ลงชื่อ                                              ผู้เสนอแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
(                                             ) 

            ตำแหน่ง ............................................................ 
           วันที่-เดือน-พ.ศ. .................................................. 

 
 

- เห็นชอบ/อนุมัติ  
- ให้เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนหลักประกันสุขภาพ  

 
 

ลงชื่อ                                              หัวหน้าหน่วยงาน/องค์กร/กลุ่มประชาชน 
(                                             ) 

ตำแหน่ง ............................................................ 
วันที่-เดือน-พ.ศ. .................................................. 



 

 
 

กปท.8 

 
 

แบบเสนอแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
กองทุนหลักประกันสุขภาพ..........................................................................รหัส กปท. .................. 

อำเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
 
        วัน..........เดือน.........................พ.ศ. ..................... 

เรื่อง  ขอเสนอแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ประจำปีงบประมาณ.................... 

เรียน  ประธานกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ ................................................ 

เอกสารแนบ แบบจัดทำแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม (แบบ กปท.7)  จำนวน  1  ชุด 

ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื ่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ พ.ศ.2561 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 10 “เงินกองทุนหลักประกันสุขภาพตามข้อ 7 วรรคหนึ่ง ให้ใช้จ่ายเพื่อสนับสนุนและส่งเสริม
เป็นค่าใช้จ่ายตามแผนงาน โครงการ หรือกิจกรรม ที่คณะกรรมการกองทุนอนุมัติ” นั้น 

หน่วยงาน/องค์กร/กลุ่มประชาชน ได้ดำเนินการจัดทำแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม มาเพื่อขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณ กปท. ตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 

 
ลงชื่อ                                             หวัหน้าหน่วยงาน/องค์กร/กลุ่มประชาชน

      (                                             )   
ตำแหน่ง ............................................................   
วันที่-เดือน-พ.ศ. .................................................. 

 



 

 
 

กปท.9 

 
 

แบบอนุมัติแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
กองทุนหลักประกันสุขภาพ..........................................................................รหัส กปท. .................. 

อำเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
 
ผลการพิจารณาแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

ตามมติการประชุมคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ ครั้งที่          / 25          เมื่อวันที่
.............................................สรุปผลการพิจารณาแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ดังนี้ 

1.ความสอดคล้องกับแผนสุขภาพชุมชน 

 สอดคล้อง    ไมส่อดคล้อง 
ความเห็นเพิ่มเติม............................................................................................................ ...................... 

2.ความซ้ำซ้อนของงบประมาณกองทุน ฯ กับงบประมาณจากแหล่งอ่ืน 

 ซ้ำซ้อน    ไม่ซ้ำซ้อน 
ความเห็นเพิ่มเติม............................................................................................................ ...................... 

3.ความเสี่ยงจากผลประโยชน์ทับซ้อน 
 เสี่ยง    ไม่เสี่ยง 
ความเห็นเพิ่มเติม..................................................................................................................................  

4.เป็นหน่วยงาน/องค์กร/กลุ่มประชาชน ที่มีสิทธิขอรับงบประมาณ (ตามประกาศ ฯ พ.ศ. 2561 ข้อ 10) 

(เลือกเพียง 1 ข้อ) 

 1. หน่วยบริการหรือสถานบริการสาธารณสุข เช่น รพ.สต. [ข้อ 10 (1)] 
 2. หน่วยงานสาธารณสุข เช่น อปท. [ข้อ 10 (1)] 
 3. หน่วยงานสาธารณสุขอ่ืนของรัฐ เช่น สสอ. [ข้อ 10 (1)] 
 4. หน่วยงานอื่น ๆ ที่ไม่ใช่หน่วยงานสาธารณสุข เช่น โรงเรียน [ข้อ 10 (2)] 
 5. องค์กรหรือกลุ่มประชาชน [ข้อ 10 (2)] 
 6. ศูนย์ฯ หรือหน่วยงานที่รับผิดชอบศูนย์ฯ [ข้อ 10 (3)] 
 7. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.)  [ข้อ 10 (4)] 

 

 



 

 
 

กปท.9 
5.ประเภทการสนับสนุน (ตามประกาศ ฯ พ.ศ. 2561 ข้อ 10) 

(เลือกเพียง 1 ข้อ) 
 1. สนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขของหน่วยบริการ สถานบริการ  

หรือหน่วยงานสาธารณสุข [ข้อ 10 (1)] 
 2. สนับสนุนและส่งเสริมการจัดกระบวนการหรือกิจกรรมสร้างเสริมสุขภาพ  

และการป้องกันโรคขององค์กร หรือกลุ่มประชาชน [ข้อ 10 (2)] 
 3. สนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขของศูนย์ฯ  

หรือหน่วยงานที่รับผิดชอบศูนย์ฯ (เด็กเล็ก/ ผู้สูงอายุ/คนพิการ) [ข้อ 10 (3)] 
 4. สนับสนุนการบริหารหรือพัฒนากองทุนฯ [ข้อ 10 (4)] 
 5. สนับสนุนและส่งเสริมกิจกรรมกรณีเกิดโรคระบาดหรือภัยพิบัติ [ข้อ 10 (5)] 

6.งบประมาณที่เสนอ จำนวน                                        บาท 

 อนุมัติงบประมาณ เนื่องจากแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
     ประชาชนได้รับผลประโยชน์  ตรงตามวัตถุประสงค์ของกองทุน ฯ 
    ผู้รับผิดชอบงานมีศักยภาพ  ค่าใช้จ่ายมีความคุ้มค่า 

 จึงเห็นควรสนับสนุน เป็นเงิน จำนวน                              บาท 
  ความเห็นเพิ่มเติม............................................................................................................ ...................... 

 ไม่อนุมัติงบประมาณ  
  เพราะ............................................................................... .................................................................... 

 ให้รายงานผลการดำเนินงานแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม  

ภายในวันที่................................................(ตามแบบฟอร์ม ฯ กปท.10)  

 ให้ อปท. แจ้งผู้เสนอแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ทราบผล เพื่อดำเนินการ ต่อไป 

 
ลงชื่อ .................................................................... 
       (                                                  ) 
ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการประชุม 
วันที่-เดือน-พ.ศ. .................................................... 

 
ลงชื่อ                                                        

      (                                                  )   
ตำแหน่ง ประธานคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ ……………. 

     วันที่-เดือน-พ.ศ. .................................................. 



 

 
 

กปท.10 

 
 

แบบรายงานผลการดำเนินแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
กองทุนหลักประกันสุขภาพ..........................................................................รหัส กปท. .................. 

อำเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
 

1.ชื่อ  แผนงาน  โครงการ  กิจกรรม 

.......................................................................................................................................................... 

2.ผลการดำเนินงาน 
............................................................................................................................. .......................................

............................................................................................................................. ...........................................................

........................................................................................................................................................... .............................

............................................................................................................................. ........................................................... 

3.ผลสัมฤทธิ์ตามวัตถุประสงค์ 

 บรรลุตามวัตถุประสงค์ 
 ไม่บรรลุตามวัตถุประสงค์ เพราะ  
..................................................................................................................... ...............................................

............................................................................................................................. ............................................................

................................................................................................................................................................... ...................... 
4.การเบิกจ่ายงบประมาณ 

งบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติ                                      บาท 
งบประมาณเบิกจ่ายจริง                                       บาท   คิดเป็นร้อยละ .............................. 
งบประมาณเหลือส่งคืนกองทุน                                    บาท   คิดเป็นร้อยละ .............................. 

5.ปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินงาน 
 ไม่มี 
 มี 

  ปัญหา/อุปสรรค (ระบุ) ............................................................................................ ............................ 
....................................................................... ................................................................................................ ................. 
  แนวทางการแก้ไข (ระบุ) ....................................................................................... ............................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 

 



 

 
 

กปท.10 
6.เอกสารประกอบการรายงานผลการดำเนินแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

 สำเนาหลักฐานการจ่ายเงิน (กรณีคณะกรรมการ กปท.ต้องการทราบรายละเอียด) 
 ภาพถ่ายหรือวีดิทัศน์ภาพการดำเนินการจริง 
 อ่ืน ๆ ...........................................................................................................   

7.บุคคลอ้างอิง/ตัวแทนผู้รับประโยชน์จากการดำเนินแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม (อย่างน้อย 3 คน ขึ้นไป) 

1. ชื่อ..........................................................................หมายเลขโทรศัพท์.................................................. 
2. ชื่อ..........................................................................หมายเลขโทรศัพท์.................................................. 
3. ชื่อ..........................................................................หมายเลขโทรศัพท์.................................................. 

 
 

  
ลงชื่อ                                              หัวหน้าหน่วยงาน/องค์กร/กลุ่มประชาชน 

(                                             ) 
ตำแหน่ง ............................................................ 
วันที่-เดือน-พ.ศ. .................................................. 

 



 
      

    

ข้อตกลงเลขที่ 
......./................. 

 

       

 

บันทึกข้อตกลง 
การขอรับเงินอุดหนุนจากกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิน่หรือพ้ืนที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล.......................... 

 

       

   

เขียนที่  กองทุนฯ 

  

       

  

วันที่....... เดือน............... พ.ศ……………. 
       

 

 บันทึกนี้ ทำขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับเงินอุดหนุนจากกองทุนหลักประกัน
สุขภาพอบต./เทศบาล.................  โดย................................................ในฐานะผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม....................  
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม” ฝ่ายหนึ่ง กับองค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล................... 
โดย .................................................... ในฐานะผู้บริหารสูงสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า 
“ผู้สนับสนุนโครงการ/กิจกรรม” อีกฝ่ายหนึ่ง 
            ทั้งสองฝ่าย ได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกัน ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ตกลงจะดำเนินการโครงการ/กิจกรรม ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์/เป้า 
หมาย/แผนการดำเนิน ของโครงการ/กิจกรรม ตามเอกสารแนบท้ายบันทึกนี้ ตลอดจนหลักเกณฑ์ เงื่อนไข วิธีการ และตาม
ประกาศของกองทุนฯ และหนังสือสั่งการของสำนักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติทุกประการ โดยได้รับการอุดหนุนเงิน  
จำนวน .......................................... บาท (.......................................................)    โดยเบิกจ่ายครั้งนี้เป็นค่า................................................................ 
จำนวน....................................บาท (.........................................................) 
 เงื่อนไขการจ่ายเงิน โครงการ................................................................................. .........................................โดยมี
เงื่อนไขการจ่ายดังต่อไปนี้ 
 ผู้รับผิดชอบโครงการจะต้องเป็นผู้จัดเก็บหลักฐานประกอบการจ่ายต่างๆ เพ่ือรอการตรวจสอบไว้เอง ดังนี้ 
  (1) โครงการ/กิจกรรม ที่ผ่านการอนุมัติและประธานกรรมการได้ลงนามเป็นลายลักษณ์อักษรแล้ว 
  (2) แบบบันทึกข้อตกลง ต้องระบุรายละเอียดอันเป็นสาระสำคัญในข้อตกลงให้ครบถ้วน ประกอบด้วย 
   (2.1) รายละเอียดโครงการ  เช่น  วิธีดำเนินการและรายละเอียดงบประมาณ  เป็นต้น 
   (2.2) รายละเอียดการจ่าย (เงื่อนไขการจ่ายเงิน) งวดเดียว เมื่อลงนามในข้อตกลงแล้ว 
   (2.3) หลักฐานการรับเงินของผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
   (2.4) หลักฐานการส่งมอบงาน หรือรายงานผลการดำเนินงาน  สิ่งต้องส่งได้แก่ 
           1.  หลักฐานการเบิกจ่าย (ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน) 
           2.  ภาพประกอบแต่ละกิจกรรมการการเบิกจ่าย 
                                           3.  หากมีเงินคงเหลือจ่ายจากการดำเนินงานให้นำเงินที่เหลือส่งคืนกองทุน          
                                                หลักประกันสุขภาพ  ภายในวันที่ 30 กันยายน 2564 
           4.  สว่นที่ 3 แบบรายงานผลการดำเนินแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมฯ  
           5.  รวบรวมเป็นรูปเล่มรายงาน  โดยรายงานผลการดำเนินงานให้องค์กรปกครอง 
                                               ส่วนท้องถิ่นทราบ 
 

 



              

 

 ข้อ 2 หากผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ไม่ดำเนินการตามโครงการ/กิจกรรม และหรือหลักเกณฑ์ เงื่อนไข 
วิธีการ วัตถุประสงค์ และระยะเวลาที่กำหนด เว้นแต่การไม่ดำเนินการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามโครงการ/กิจกรรม นั้น 
เกิดจากเหตุสุดวิสัยหรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งได้เกิดจากการกระทำของผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบโครง การ/
กิจกรรม ยินยอมรับผิดชำระเงินที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วรวมทั้งค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายอื่นใดอันเกิดจากการ ดำเนินการ
หรือไม่ดำเนินการดังกล่าว ให้แก่ผู้สนับสนุนโครงการ/กิจกรรมโดยมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือ แต่อย่างใด 
 หากผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ไม่ชำระเงินที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วรวมทั้งค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใด
ให้แก่ผู้สนับสนุนโครงการ/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนด นับแต่
วันที่ได้รับเงินไปจากผู้สนับสนุนโครงการ/กิจกรรม รวมทั้งยินยอมให้ ผู้สนับสนุนโครงการ/กิจกรรมดำเนินคดีได้ ตาม
กฎหมายโดยมีเงื่อนไขดังนี้ 
  1.  การดำเนินงานต้องเป็นไปตามโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับอนุมัติ 
  2.  การใช้จ่ายงบประมาณในการดำเนินโครงการ/กิจกรรมจะต้องมีหลักฐานการเบิกจ่าย 
(ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน) และให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้เก็บหลักฐานไว้เพ่ือการตรวจสอบ 
  3.  ในกรณีที่มีการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดหา วัสดุหรือครุภัณฑ์ ให้ใช้ราคาตามบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ์ ของ
ทางราชการโดยอนุโลม  
  4.  หากมเีงินเหลือจ่ายจากการดำเนินงานให้นำเงินที่เหลือส่งคืนกองทุนฯ 
  5.  ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม รายงานผลการดำเนินงานให้กองทุนฯ ตามรูปแบบและระยะ เวลา
ที่กองทุนกำหนด    
  6.  งบประมาณที่สนับสนุนโครงการ/กิจกรรมเป็นงบประมาณของกองทุนฯ 
  ฯ ขอสงวนสิทธิ์ที่จะดำเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลงแนวทางปฏิบัติของกองทุนฯ ถ้าผู้รับผิดชอบโครงการ/
กิจกรรม ได้รับแจ้งเปลี่ยนแปลงแก้ไขให้ปฏิบัติตามแนวทางที่กองทุนฯ กำหนด 
 บันทึกนี้ ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันโดยมอบให้ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม หนึ่งฉบับ และ
ผู้สนับสนุนโครงการ/กิจกรรม หนึ่งฉบับ 
 ทั้งสองฝ่าย ได้อ่านและมีความเข้าใจในเนื้อความตามบันทึกนี้โดยตลอดแล้วจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน ต่อ
หน้าพยาน 
 

 

              

   

(ลงชื่อ)...................................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 

  

              

    

                   (......................................................................) 
   

              

   

(ลงชื่อ)..................................................................ผู้สนับสนนุโครงการ/กิจกรรม 

  

              

    

                   (....................................................) 
   

   

  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล/นายกเทศมนตรี........................ 
    

              

 

(ลงชื่อ).........................................................
พยาน 

 

(ลงชื่อ)........................................................พยาน 

 

  

       (....................................................) 
   

            (....................................................) 
  

 



                

 

ฎีกาเบิกเงิน 

 

 

กองทุนสุขภาพตำบลอบต./เทศบาล..... 
 

                

  

เลขท่ี L……………/2566 

      

วันท่ี จัดทำ ......../……/…… 

   

                

  

เรียน   ผู้บรหิารท้องถิ่น 

            

  

         ตามที่คณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพฯ ได้อนมุัติโครงการ (ตามเอกสารที่แนบมา) ให้แก่ ผู้ไดร้ับการอนุมัติ (ระบุช่ือ) กองทุน
หลักประกันสุขภาพอบต./เทศบาล..... จำนวนเงิน .................... บาท น้ัน บัดนี้ ผู้ไดร้ับการอนุมัติ มีความประสงค์จะขอเบิกเงินจำนวน ................... บาท 
เพื่อนำไปดำเนินการตามโครงการดังกล่าว พร้อมนี้ได้แนบ หลักฐานประกอบการขอเบิกเงิน จำนวน 1 ฉบับ มาให้พิจารณาด้วยแล้ว ทั้งนี้ในการรับ
เงิน (ระบุช่ือ)  ................... ......................................จะเป็นผู้รับเงิน 

  

       

ลงช่ือ .................................................................... ผู้ขอเบิก (ผูไ้ด้รบัมอบหมาย) 
  

        

              (...................................................................) 
    

      

    ตำแหน่ง   ………………………………………………… 

    

 

ได้ตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาครบถ้วนถูกต้อง และ 
ได้ตรวจสอบแล้วมีเงินคงเหลือเพียงพอที่จะเบิกจ่ายได ้
จำนวน ................... ……………. บาท 
 
ลงช่ือ ................................................... ผูต้รวจสอบ (ผู้ได้รับมอบหมาย) 
ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
วันท่ี ..................................................... 

เรียน ปลดัองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

       เห็นควรให้เบิกจ่ายไดต้ามจำนวนเงินข้างต้น 

 

       ลงช่ือ...................................................................... 

                 (...................................................................) 

             หัวหน้าหน่วยงานคลัง/ผู้ไดร้ับมอบหมาย 

วันท่ี ......................................................... 

 

 

เรียน  ผู้บริหารท้องถิ่น 
        เห็นควรอนุมัติให้เบิกจา่ยได้ตามจำนวนเงินข้างต้น 
 
        ลงช่ือ.......................................................................... 
                     (...................................................................) 
                       ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
วันท่ี ................................................................................ 

อนุมัติให้เบิกจ่ายได ้
      จำนวนเงิน ............................................ บาท 
 
        ลงช่ือ..................................................................... 
                 (...................................................................) 
                           ผู้บริหารท้องถิ่น 
 วันท่ี .............................................................................. 

 

 

จ่ายเป็น  ∆ เช็คขีดคร่อม/ตั๋วแลกเงิน/ธนาณตั ิ

            ∆ ทางธนาคาร 

ธนาคาร ............................................... บัญชีเลขท่ี .................................................... 

เลขท่ีเช็ค..............................   ลงวันท่ี ,,,...................................................... 

จำนวนเงิน ............. บาท  (.........................................................................) 

จ่ายให้ (ช่ือผู้รับเงิน) ……………………………………………… 

ผู้มีอำนาจลงนามในใบถอน/เช็คธนาคาร 
 
ลงช่ือ .............................................. ผู้มีอำนาจลงนาม (กลุ่มหนึ่ง) 
    (...................................................................) 
 
ลงช่ือ .............................................. ผู้มีอำนาจลงนาม (กลุ่มสอง) 
            (......................................) 

 

 

หลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 

 

 

ได้รับเงินจำนวน  ............................................ บาท 
 
ลงช่ือ ....................................................................................... ผู้รับเงิน (1) 
                         (.................................................................) 
            ตำแหน่ง  ................................................................................. 
วันท่ี ..................................................................................... 

ได้จ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว จำนวน .................................... บาท 
 
ลงช่ือ ................................................................................. ผู้จ่ายเงิน 
                           (…………………………………….) 
    ตำแหน่ง  ........................................................................... 
    วันท่ี....................................................................................... 

 

                

   

หมายเหตุ  (1)  ให้แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้รับเงิน /ใบมอบอำนาจพร้อมหลักฐานประกอบ 
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