
คู่มือการปฏิบัติงาน 
 การใช้งานโปรแกรมการดูแลผูสู้งอายุที่มีภาวะพึ่งพิง  

และบุคคลอื่นที่มีภาวะพึ่งพิง 
( Long Term Care : LTC ) 

 

 

 

 
 

 

 

งานสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 
สำนักปลัด 

องค์กรบริหารส่วนตำบลหนองเต่า  
อำเภอบ้านหมี่ จงัหวัดลพบุร ี



 

 

 

 

 

 

 

วิธีการ ขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

การใช้งานโปรแกรมการดูแลผูสู้งอายุที่มีภาวะพึ่งพิง  
และบุคคลอื่นที่มีภาวะพึ่งพิง 
( Long Term Care : LTC ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
การใช้งานโปรแกรมการดูแลผู้สูงอายุท่ีมีภาวะพ่ึงพิง  

และบุคคลอ่ืนที่มีภาวะพ่ึงพิง 
( Long Term Care : LTC ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เขา้ระบบ https://ltcnew.nhso.go.th 

( 1 นาที) 

จดัท าโครงการ ที่เมน ู“บรหิารโครงการ”  

เมนยู่อย “น าเขา้โครงการ”  

( 30 นาที) 

 

อนมุติัโครงการ ที่เมนู “บรหิารโครงการ”  

เมนยู่อย “บนัทึกอนมุติัโครงการ”  

( 15 นาที) 



เมื่อต้องการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดัท าบนัทกึขอ้ตกลง ที่เมนู “บรหิารการเบิกจ่าย”  

เมนยู่อย “จดัท าขอ้ตกลง”  และพิมพบ์นัทกึขอ้ตกลง 2 ฉบบั  

(20 นาที/โครงการ) 

 

การจดัท าฎีกา ที่เมนู “บริหารการเบิกจ่าย”  

เมนยู่อย “ออกฎีกาเบิกจ่าย” และพิมพฎ์ีกา  

(15 นาที/โครงการ) 

 

เขียนใบโอนและบนัทกึที่เมนู “บรหิารการเบิกจ่าย”  

เมนยู่อย “บนัทึกจ่ายเงิน” บนัทกึวิธีการจ่ายเงิน 

(15 นาที/โครงการ) 

 

โอนเงินใหก้บัผูร้บัผิดชอบโครงการ 

พรอ้มแนบใบเสรจ็รบัเงิน 

(20 นาที/โครงการ) 

 

เมื่อเสรจ็สิน้โครงการใหผู้ร้บัผิดชอบโครงการ 

รายงานผลโครงการ 

(10 นาที/โครงการ) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมายและเอกสารอื่นทีเ่กี่ยวข้อง 









































ประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ 
เรื่อง  หลกัเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นด าเนนิงานและบรหิารจัดการ 

ระบบหลักประกันสขุภาพในระดับทอ้งถิน่หรือพื้นที่  (ฉบับที ่ ๓)   
พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ    
เรื่อง  หลักเกณฑ์เพ่ือสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินงานและบริหารจัดการระบบ
หลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่  พ.ศ.  ๒๕๖๑  เพ่ือให้การด าเนินการและบริหารจัดการ
กองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่   ส าหรับสนับสนุนและส่งเสริมกิจกรรมกรณี 
เกิดโรคระบาดหรือภัยพิบัติในพ้ืนที่   ในการป้องกันและแก้ไขปัญหาสาธารณสุขได้ตามความจ าเป็น  
เหมาะสม  และทันต่อสถานการณ์ได้สอดคล้องกับแนวทางการเฝ้าระวัง  ป้องกัน  และควบคุมโรคติดต่อ
อันตรายตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๘  (๔)  (๘)  (๙)  และมาตรา  ๔๗  แห่งพระราชบัญญัติ
หลักประกันสุขภาพแห่งชาติ  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ประกอบมติการประชุมคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพ
แห่งชาติ  ครั้งที่  ๓/๒๕๖๓  เมื่อวันที่  ๒  มีนาคม  ๒๕๖๓  คณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ  
จึงออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ   เรื่อง  
หลักเกณฑ์เพ่ือสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินงานและบริหารจัดการระบบหลักประกัน
สุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๖๓” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ  ๑๐/๑  แห่งประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพ

แห่งชาติ  เรื่อง  หลักเกณฑ์เพ่ือสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินงานและบริหารจัดการ
ระบบหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่  พ.ศ.  ๒๕๖๑   

“ข้อ  ๑๐/๑  เพ่ือประโยชน์ในการป้องกันและแก้ไขปัญหากรณีเกิดการระบาดของโรคติดต่อ
อันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ  และคณะกรรมการกองทุนไม่อาจอนุมัติค่าใช้จ่ายตามข้อ  ๑๐  
ได้ทันต่อสถานการณ์  ให้ประธานกรรมการตามข้อ  ๑๒  มีอ านาจอนุมัติโครงการหรือกิจกรรม 
เพ่ือป้องกันและแก้ไขปัญหาด้านสาธารณสุขกรณีเกิดการระบาดของโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมาย 
ว่าด้วยโรคติดต่อได้ตามความจ าเป็นได้ไม่เกินหนึ่งแสนบาทต่อโครงการ  โดยให้ถือว่าเป็นโครงการ 
หรือกิจกรรมที่คณะกรรมการกองทุนอนุมัติตามประกาศนี้ด้วย   แล้วรายงานผลการด าเนินงาน 
ให้คณะกรรมการกองทุนทราบ” 

้หนา   ๔๑

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๗๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   เมษายน   ๒๕๖๓



ข้อ ๔ ให้เลขาธิการส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้   
และให้มีอ านาจวินิจฉัยชี้ขาดปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  31  มนีาคม  พ.ศ.  ๒๕๖3 

อนุทิน  ชาญวรีกูล 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสขุ 

ประธานกรรมการหลกัประกันสุขภาพแห่งชาติ 

้หนา   ๔๒

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๗๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   เมษายน   ๒๕๖๓























คู่มือการใช้งานโปรแกรม การดูแลผู้สูงอายุที่มีภาวะพึ่งพิง 
และบุคคลอื่นที่มีภาวะพึ่งพิง ( Long Term Care : LTC ) 2566



คัดกรองผู้มีภาวะ
พึ่งพิง (เก่า+ใหม่)

ลงทะเบียนใน
โปรแกรม LTC

จัดท า CP 
เสนอโครงการ

พิจารณา
อนุมัติโครงการ

บันทึกอนุมัติโครงการ
ในโปรแกรม LTC

ดึงข้อมูลไป
ประมวลผลจ่าย

ยืนยันข้อมูล
การจ่าย

ตรวจสอบ
เงื่อนไขการจ่าย

โอนค่าบริการเหมาจ่าย 
6,000 ให้ อปท.

จัดท าข้อตกลง
และฎีกา

โอนเงินให้หน่วย
จัดบริการ

จัดบริการ
ตาม CP

บันทึก ADL การ
ให้บริการ 12 เดือน 

ขั้นตอนการด าเนินงาน LTC ปี 2566

หน่วยจัดบริการ อปท. คณะอนุฯ LTC สปสช. ส่วนกลาง สปสช.เขต



น ำเข้ำโครงกำร บันทกึอนุมัตโิครงกำร

จัดท ำข้อตกลง

ออกฎกีำ (เบกิจ่ำย)

บันทกึจ่ำยเงนิ

บันทกึวันทีเ่ชค็ขึน้เงนิ



ขั้นตอนการด าเนินงาน LTC ปี 2566



ผู้ใช้โปรแกรม

ฐานข้อมูล
เดียวกัน

หน่วย
จัดบริการ อปท.

ส ำนักงำนหลักประกันสุขภำพแห่งชำติ



การเข้าใช้งาน
โปรแกรม

ส าหรับ อปท.



การบันทึกข้อมูลในโปรแกรม LTC สปสช.
      อปท.

ส ำนักงำนหลักประกันสุขภำพแห่งชำติ

บทบาท

1.น าเข้า+อนุมัติโครงการ
ในโปรแกรม LTC

2.บันทึกจัดท าข้อตกลง
ในโปรแกรม LTC

เพื่อจัดบริการดูแล

3.บันทึกจัดท าฎีกาเบิกจ่าย
ในโปรแกรม LTC

เพื่อโอนเงินให้
หน่วยจัดบริการ



ช่องทางเข้า
โปรแกรม LTC

ส ำนักงำนหลักประกันสุขภำพแห่งชำติ 



URL : https://ltcnew.nhso.go.th/

สามารถเข้าโปรแกรม LTC โดยการระบุ



กดเข้าใช้งาน

1



กรอกบัญชีผู้ใช้งาน
และรหัสผ่าน

2



เมนู “รายชื่อผู้มีภาวะพึ่งพิง ณ ปัจจุบัน”



อปท.

กด…ดูรายชื่อที่มีอยู่
ในโปรแกรม

ตรวจสอบรำยชื่อผู้มีภำวะพึ่งพิงในโปรแกรม ณ ปัจจุบัน
✓ Download รายชื่อทั้งหมด
✓ ค้นหารายชื่อรายบุคคล

เลือกหน่วยส ารวจ

1



เมนู “บริหารโครงการ”

เมนูย่อย “น าเข้าโครงการ”



น าเข้าโครงการ

1 กดน าเข้า
โครงการ

อปท.



2
ระบุหน่วยจัดบริการ

กดแว่นขยาย
ค้นหาหน่วยบริการ

3 4

5

-ระบุหน่วยจัดบริการ (เลือกแว่นขยาย)
-ระบุวันที่อนุกรรมการ LTC อนุมัติ CP.
-ระบุวันเริ่มต้นโครงการ
-กดเพิ่มCare Plan รายบุคคล

อปท.

น าเข้าโครงการ



6

น าเข้าโครงการ อปท.



อปท.น าเข้าโครงการ

1.ระบุADL
2.ระบุกลุ่ม และ TAI

ตาม Care Plan ที่อนุมัติ

87



น าเข้าโครงการ อปท.

สามารถ ลบ และ แก้ไขรายชื่อได้

เพิ่ม Care Plan รายบุคคล  
ทุกคนที่อนุมัติ

9



เมนู “บริหารโครงการ”

เมนูย่อย “บันทึกอนุมัติโครงการ”



อปท.

1

บันทึกอนุมัติโครงการ

แสดงรายการโครงการที่มีการบันทึกอนุมัติโครงการแล้ว



2

เลือกโครงกำรที่น ำเข้ำ

บันทึกอนุมัติโครงการ
อปท.



อปท.

ระบุจ านวนเงิน
ที่อนุมัติ

3
4

บันทึกอนุมัติโครงการ



อปท.

- กด ถอยสถานะ เพื่อลบโครงการ หรือแก้ไข เปลี่ยนแปลงรายชื่อ ได้
- กด แก้ไข  เพ่ือแก้ไขรายละเอียดจ านวนเงิน

5
ข้อควรระวัง!!!

ตรวจสอบควำมถูกต้องของโครงกำร
ก่อน กดยืนยันอนุมัติกดยืนยัน

บันทึกอนุมัติโครงการ



อปท.

อนุมัติ เรียบร้อย
ไม่สามารถแก้ไขได้

บันทึกอนุมัติโครงการ



เมนู “บริหารการเบิกจ่าย”

เมนูย่อย “จัดท าข้อตกลง”



2

จัดท าข้อตกลง อปท.

1



3

จัดท าข้อตกลง



จัดท าข้อตกลง อปท.

พิมพ์ข้อตกลง
4



5



เมนู “บริหารการเบิกจ่าย”

เมนูย่อย “ออกฎีกา(เบิกจ่าย)”



11

ออกฎีกา (เบิก-จ่าย) อปท.

2



3

ออกฎีกา (เบิก-จ่าย)
อปท.



ออกฎีกา (เบิก-จ่าย) อปท.

ระบุวันที่
บันทึกฎีกา

4

5



ออกฎีกา (เบิก-จ่าย) อปท.

6



พิมพ์ฎีกา(เบิกเงิน)

7

ออกฎีกา (เบิก-จ่าย) อปท.



8

ออกฎีกา (เบิก-จ่าย)
อปท.



เมนู “บริหารการเบิกจ่าย”

เมนูย่อย “บันทึกจ่ายเงิน”



1 2

แก้ไขวิธีจ่ายเงิน

บันทึกการจ่ายเงิน อปท.



บันทึกการจ่ายเงิน
อปท.

- กรอกรายละเอียด 
- กดยืนยันการแก้ไข

3

4



บันทึกวันที่เช็คขึ้นเงิน อปท.

แก้ไขวันที่
ขึ้นเงิน

2

1



ระบุวันที่ขึ้นเงิน

บันทึกวันที่เช็คขึ้นเงิน อปท.

3

4
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